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MANUAL D’INSTRUCCIONS
PER A LES PERSONES QUE INTEGREN LES TAULES
ELECTORALS

Aquest manual s’ha elaborat perqué pugueu exercir correctament les funcions que
es deriven de la vostra designacio com a integrant d'una mesa electoral. Llegiu-lo
detingudament, si és possible amb prou antelacio, i emporteu-vos-el el dia de la
votacio: us resultara molt util.

El contingut d’aquest manual ha estat estructurat en tres parts:

1. Desenvolupament de la jornada electoral i funcions de la mesa.

2. Incidencies que es poden produir durant la jornada i solucions.

3. Models de material imprés de qué ha de disposar la mesa electoral.

PART |

DESENVOLUPAMENT DE LA JORNADA ELECTORAL | FUNCIONS
DE LA MESA

8 —9 DEL MATIi: REUNIOALLOCAL, COMPROVACIO DEL MATERIAL
| CONSTITUCIO DE LA MESA

REUNIO AL LOCAL ELECTORAL

La mesa electoral esta formada per tres persones: la que ocupa la
presidéncia i les dues que fan de vocals. Quan exerceixin les seves
funcions com a tals durant la jornada electoral, tenen dret a:

- Una dieta de 70€.

- Permis retribuit durant el dia de la votacio, si és laborable, i una reduccio6 de cinc
hores en la jornada de treball 'endema de les eleccions en el cas de treballar per
compte d’altri i en el cas de ser personal funcionari.

- Proteccio del sistema de la Seguretat Social davant les contingéncies i situacions
que es puguin derivar de la seva participacio en les eleccions.

Per garantir la constitucié de la mesa, per a cadascuna d’aquestes persones s’han
designat dos suplents.

A les 8 del mati del dia de la votacié han de ser presents al local electoral les tres
persones que integren la mesa i els suplents.

Un cop constituida la mesa, les persones suplents que no hagin hagut de substituir les
titulars poden abandonar el local electoral. Podran sol-licitar a la mesa un justificant
d’assistéencia.
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La mesa podra demanar ajuda, al llarg de la jornada electoral, a la persona designada
com a representant de ’Administracio, que des de primera hora del mati es trobara al
local electoral.

Un cop presents les persones que integren la mesa i fins que s'inicii la votacio a les
9 hores, es realitzaran les seguents actuacions (no necessariament en aquest ordre):

1. INCORPORACIO D’INTERVENTORS | INTERVENTORES A LA
MESA

Entre les 8 i les 8.30 del mati, la mesa rebra els interventors i interventores que es
presentin i que han de lliurar els seus nomenaments perqué la mesa pugui comparar-
los amb les copies de qué disposa.

Els nomenaments s’han de numerar a mesura que es vagin presentant, a fi de tenir
constancia de l'ordre de presentacidé (la mateixa numeracié es consignara en les
copies).

Un cop comprovada la identitat de copies i nomenaments:

S’indicara el reconeixement per part de la mesa a les persones nominades.
Se n’inclouran els noms a I'acta de constitucié de la mesa.

» Se’ls tornaran els nomenaments, excepte si no se n’han rebut les copies.
En aquest cas es conservaran per adjuntar-los a I'expedient electoral,
incloent-los en el sobre num. 1 al final de la jornada.

>
>

2. COMPROVACIO DEL MATERIAL ELECTORAL: urnes, cabina,
sobres de votacid, paperetes i documentacié de la mesa.

2.1. URNES

Hi haura una urna per a cadascuna de les eleccions convocades:

- Una urna per a les eleccions municipals.
- On hi hagi eleccions a Entitats Municipals Descentralitzades (EMD), també hi
haura una urna especifica per a cada una.

Les urnes s’han de senyalar o identificar per evitar errors o confusions, fixant un
sobre de la votacié corresponent a cada una d’aquestes eleccions a la part davantera
| a la part posterior.

Les urnes han d’estar tancades i precintades per garantir que no puguin ser
manipulades. Si faltés l'urna, estigués deteriorada o tingués el precinte trencat, la
persona que presideix la mesa ho haura de comunicar immediatament a la junta
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electoral de zona, que procedira a subministrar-ne una. En el cas de no obtenir-se un
nou precinte, caldra assegurar el tancament de I'urna amb qualsevol mitja que es trobi
a I'abast.

2.2. CABINA DE VOTACIO

Ha d’estar en un lloc proper a la mesa.

2.3. SOBRES | PAPERETES

El color dels sobres i les paperetes de cada eleccio ha de ser el seguent:

- Eleccions municipals: color blanc.
- On hi hagi, a més, eleccions d’'EMD, els sobres i les paperetes han de ser de
color verd clar.

Durant tota la jornada, i mentre duri la votacio, hi ha d’haver a la cabina, o en una
taula auxiliar situada al costat d’aquesta, un nombre suficient de sobres de votacio i

paperetes de totes i cadascuna de les candidatures que es presenten a cada eleccid |
que hauran estat disposades segons l'ordre de proclamacio.

2.4. DOCUMENTACIO ELECTORAL

A la tercera part d’aquest manual trobareu exemples del material electoral que ha de
fer servir la mesa.

2.4.1 LLISTES DEL CENS CORRESPONENT A LA MESA | LLISTA PER
CARRERS

LLISTES DEL CENS

La llista del cens electoral inclou les persones amb dret a vot en aquella mesa.

La mesa pot tenir una llista especifica per a ciutadans i ciutadanes de la Uni6
Europea i per a nacionals de paisos amb qué Espanya ha subscrit un tractat de
reciprocitat, les quals poden votar a Espanya en les eleccions locals.

Si a les llistes del cens hi ha persones que han sol-licitat votar per correu, davant
dels cognoms i el nom hi haura una indicacié (una “C”). Si acudeixen a votar
presencialment, la mesa no els ho permetra.

En el cas que s’hagin produit altes o baixes d’ultima hora al cens o, si escau,
hi hagi votants per correu que no han estat marcats a la llista del cens, la mesa
disposara d’apéendixs a la llista del cens on es podra recollir aquesta informacio.

MANUAL D’INSTRUCCIONS 5



Les llistes del cens electoral han de romandre dins del local electoral i s’han
d’incloure en el sobre num. 1, que s’ha de preparar en acabar la jornada. Les
persones representants de les candidatures es podran endur, un cop finalitzada
la jornada, les llistes del cens de qué disposaven abans de la jornada electoral
(Acord de la Junta Electoral Central de 8 de juny de 20195).

LLISTA PER CARRERS

La mesa haura d’exposar, per consultar-la, la llista per carrers de la seccio electoral
a queé pertany, i el rang alfabétic d’inicials del primer cognom de les persones amb
dret a vot que conté. Aquesta llista li ha de ser lliurada juntament amb la llista del
cens electoral.

2.4.2 ACTES

La mesa ha de tenir exemplars de I'acta de constitucio, comuna a tots els processos,
| d’escrutini i de sessio, per a cadascun dels processos convocats.

2.4.3 LLISTA NUMERADA DE VOTANTS

La mesa ha d'anotar el nom i els cognoms de cada votant, per la qual cosa
disposara d’un imprés on haura d’incloure aquestes dades.

Aquest imprés és autocopiatiu a fi que n’hi hagi un exemplar per a cada procés a
I'hora de preparar la documentacio electoral un cop acabada la votacio.

2.4.4 CERTIFICATS DE VOTACIO | ASSISTENCIA per lliurar-los a qui en
demani.

2.4.5COPIADELNOMENAMENTD’INTERVENTORSIINTERVENTORES

Si les candidatures han decidit tenir representacié a la mesa electoral, hauran
designat una o dues persones amb aquest fi.

La mesa n’ha de tenir coneixement per donar-los possessio del carrec, per la qual
cosa entre la documentacio electoral caldra que hi hagila copia dels nomenaments.

La mesa tindra copia de:
-  Nomenament d’interventors i interventores acreditats davant de la mesa.

- Si escau, nomenaments de les persones que, estant incloses en el cens de la
mesa, estiguin exercint la intervencié en una altra mesa. La finalitat de disposar
d’aquestes copies és evitar el doble vot d’aquestes persones, ja que constitueix
un delicte electoral el fet de votar dues vegades o més en la mateixa eleccié.
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El detall del procediment de vot d’interventors i interventores queda recollit a
I'apartat que descriu el final de la votacio, ja que és el moment en qué poden votar
(sobre aquesta figura i la dels apoderats i apoderades, consulteu la pagina 19)

Les copies dels nomenaments s’introduiran en el sobre numero 1 que ha de
preparar la mesa al final de la jornada.

2.4.6 UN JOC DE 3 SOBRES | ELS CORRESPOENTS REBUTS DE
LLIURAMENT

Hi haura un joc de tres sobres en qué la mesa haura d’'incloure la documentacié
electoral, i els rebuts de lliurament corresponents, els quals tenen la finalitat que la
mesa pugui justificar que s’ha realitzat el lliurament de la documentacio en acabar
la jornada electoral.

3. COMPROVACIO DE LES CONDICIONS DEL LOCAL ELECTORAL

Han de ser les adequades per celebrar la votacidé. Hi ha d’haver prou taules i cadires
per a les persones que integren la mesa electoral, aixi com llum apropiada i material
d’escriptori.

Les seccions i meses han d’estar perfectament senyalitzades.

4. CONFECCIO DE L'ACTA DE CONSTITUCIO DE LA MESA
ELECTORAL

La presidenta o president emplenara I'acta de constitucié de la mesa i la signara
juntament amb els vocals, els interventors i les interventores a qui s’hagi donat
possessio del carrec.

Poden sollicitar una copia de I'acta cada representant de candidatura, apoderats i
apoderades, interventors i interventores. Només s’ha de lliurar una copia de I'acta per
cada candidatura.

A LA PART Il D’AQUEST MANUAL TROBAREU LES INCIDENCIES QUE ES
PODEN PRODUIR ENTRE LES 8 | LES 9 DEL MATi | COM SOLUCIONAR-
LES.
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9 DEL MATI - 8 DEL VESPRE: VOTACIO

A les 9 del mati, el president o presidenta de la mesa, un cop
aquesta estigui degudament constituida, ha d’anunciar el
comengament de la votacid amb les paraules “comenca la
votacio’.

Durant tota la jornada electoral, la mesa ha de comptar amb la
preséncia, almenys, de dos components.

Correspon al president o presidenta de la mesa la responsabilitat de fer guardar 'ordre
al local electoral, d’'acord amb alld que s’indica al final de la part | d'aquest manual
(“Ordre Public”).

1. Identificacio de votants.

Cada votant s’acostara a la mesa i indicara nom i cognoms.

Els vocals han de comprovar la identitat de cada votant. També poden fer aquesta
comprovacio els interventors que ho desitgin. Per comprovar la identitat, sol-licitaran
qualsevol dels documents seguents:

- Document nacional d’identitat (DNI).

- Passaport (amb fotografia).

- Permis (carnet) de conduir (amb fotografia). Valid també mitjangcant I'aplicacié
miDGT.

- Targeta de residencia, en el cas de persones estrangeres o ciutadanes de la Unid
Europea que la tinguin.

Aquests documents poden ser espanyols 0 emesos pel pais d'origen sempre que
incloguin la fotografia de la persona titular. S’acceptara la presentaciéo d’aquests
documents encara que estiguin caducats, perdo han de ser els originals, en cap cas
fotocopies.

2. Comprovacié que la persona que vol votar esta inclosa a la llista del
cens.

Cap persona pot votar a la mesa si no esta inclosa a les llistes del cens.
Aquesta regla general només té les excepcions seguents:

- Persones que acudeixin a la mesa amb un certificat d’alta en el cens. El certificat
d’alta en el cens NO ES la targeta censal que tots els electors reben a casa seva i
on s’indica la mesa on estan inscrits.

- Persones que acudeixin a la mesa amb una senténcia judicial que els reconeix el
dret de votar a la mesa.
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- Interventors i interventores acreditats davant de la mesa en els termes recollits a
I'apartat “Vot de la mesa” d’aquest manual.

Ningu no pot votar presencialment si ha sol-licitat votar per correu

Els vocals han de comprovar que cada votant figuri inscrit a la llista del cens electoral.
També poden fer aquesta comprovacio els interventors que ho desitgin.

3. Vot.

L’acte de votar té caracter personal i intransferible, per la qual cosa ningu no pot ser
representat per una altra persona. Si una persona no sap llegir, o per discapacitat no
pot triar la papereta, I'haura de ficar dins el sobre o lliurar-la a la presidéncia de la
mesa, i pot demanar 'ajuda d’'una persona de la seva confianca.

Consulteu la part del manual dedicada a I'accessibilitat del procés electoral.

Un cop comprovada per la mesa la inclusio a la llista del cens, la persona que vulgui
exercir el dret de vot haura de lliurar el sobre de votacié tancat a la persona que
exerceixi la presidencia de la mesa, que, sense amagar-lo en cap moment i a la vista
del public, dira en veu alta el seu nom i, afegint-hi “vota”, li tornara a lliurar el sobre
perqué l'introdueixi a l'urna.

4. Anotacio a la llista numerada de votants.

S’anotaran el nom i els cognoms de la persona que vota a la llista numerada de votants,
en I'ordre en qué hagin emes el vot, i s’incloura el numero amb que figuren a la llista del
cens electoral o, si escau, s’anotara que ha aportat una certificacié censal especifica
d’alta o una senténcia judicial.

Les persones que hagin dipositat el vot tenen dret a examinar si el seu nom i cognoms
han estat ben anotats a la llista numerada de votants.

No hi ha obligacié de votar a totes les eleccions convocades; es pot votar només en
alguna. Aquest fet es reflectira posant una “x” a la columna corresponent a I'eleccié en
qué s’abstingui. Si una persona vota en una de les eleccions convocades perd no en

una altra, no podra votar més tard en aquesta eleccio.

A LA PART Il D’AQUEST MANUAL TROBAREU LES INCIDENCIES QUE ES
PODEN PRODUIR DURANT LA VOTACIO | COM SOLUCIONAR-LES.
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8 DEL VESPRE: TANCAMENT DE LA VOTACIO, VOT PER CORREU
| VOT DE LA MESA. ESCRUTINI

1. Tancament de la votacio.

La presidenta o president de la mesa anunciara en veu alta que
la votacio es tancara aviat.

Si la votacié s’hagués hagut d’interrompre, I'horari de votacié
s’ha de prorrogar durant tant de temps com hagi durat la
interrupcid (sobre la interrupcidé de la votacid, consulteu la part
Il del manual, on es recullen les possibles incidencies que es
poden produir durant la votacio).

Si quedessin al local electoral, o a I'accés del mateix, persones que encara no
haguessin votat, la mesa els deixara votar, i no permetra que ho faci ningu meés.

2. Vot per correu.

Tot sequit, el president o presidenta introduira a I'urna corresponent els sobres que
continguin les paperetes de vot remeses per correu.

El SOBRE QUE CONTE LA PAPERETA DEL VOT NO ES S’HA D'OBRIR.
S’ha de fer el seguent:

1r. Obrir d’'un en un els sobres remesos a la presidéncia de la mesa i comprovar
que contenen el certificat d’inscripcio al cens i el sobre o sobres de votacio.

Si falta el certificat d’inscripcié en el cens, s’ha de destruir el sobre i tota la
documentacio que conté, ja que no es pot considerar ni com a vot valid ni com
a vot nul.

Si al sobre remés a la presidéncia de la mesa que es rebi des de I'estranger hi ha
una “sol-licitud de reintegrament de despeses”, I'haureu d’introduir al sobre
num. 1 de documentacio electoral que es preparara en acabar 'escrutini.

2n. Comprovar la inscripcié de cada votant al cens de la mesa.

3r. Introduir a 'urna corresponent cada sobre de votacié.

4t. Anotar cada votant a la llista numerada de votants.
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3. Vot de la mesa.

A continuacio, poden votar les persones que integren la mesa, aixi com els interventors
| interventores que tinguin dret a vota-hi i, en el cas de no estar inclosos en el cens de
la mesa, s’haura d’indicar a la llista numerada de votants la secci6 i la mesa en qué
els hauria correspost votar d’acord amb la seva inscripcio al cens (aquestes dades es
troben als nomenaments).

“El vot dels interventors haura de fer-se a la mesa davant de la qual estiguin acreditats
quan aquesta formi part de la circumscripcio electoral en qué els correspongui votar en
tots els processos electorals convocats, perd ho hauran de fer per correspondéncia en
tots els processos si en algun no es dona aquesta circumstancia” (Instruccié 1/2019 de
la Junta electoralCentral, del 23 de gener)

Aixi, per exemple, en ocasié dels processos electorals del 28 de maig de 2023, en qué
la circumscripcio electoral de les eleccions locals és el municipi, els interventors i les
interventores només podran votar a la mesa en qué estan acreditats si estan inscrits al
cens electoral de qualsevol de les meses del municipi. Si no hi estan, només podran
votar per correu a la mesa en que estan inscrits, en tots els processos convocats.

4. Signatura de la llista numerada de votants.
Vocals, interventors i interventores signaran la llista:

» al marge de cada fulla,
» | també immediatament sota I'tdltim nom escrit.

5. Escrutini.
Se seguira 'ordre seguent:

1° Eleccions Municipals.
2° Eleccions a Entitats Municipals Descentralitzades, si escau.

Acabada la votacio, es procedira, de forma immediata i sense interrupcions, a escrutar
els vots de la manera seguent:

1. Oberta l'urna, el president o presidenta de la mesa extraura, un a un, els sobres;
els obrira, llegira les paperetes en veu alta i ensenyara cada papereta, una vegada
llegida, a vocals, interventors i interventores, apoderats i apoderades que siguin
presents.

2. Els sobres oberts s’han de conservar per comprovar posteriorment que el nombre
coincideix amb el nombre de persones anotades a la llista numerada de votants.
Els votants son els que han lliurat efectivament el vot. El nombre de votants no pot
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ser més gran que el de persones incloses a la llista del cens, sumant a aquestes,
si escau, interventors no censats que hagin votat a la mesa i persones que hagin
acudit amb certificacio censal d’alta o senténcia judicial .

3. En examinar els sobres i les paperetes poden trobar-se, a més dels vots a
candidatures, casos de:

e vots en blanc
e vots nuls

Aquestes dues categories s’han de comptabilitzar, per separat, per determinar el
resultat de la votacio. S’anotaran com a dades separades a I'acta d’escrutini en
I'apartat expressament reservat a aquest fi.

J Son VOTS EN BLANC:

o Els sobres que no continguin papereta.

El vot emés a favor d’'una candidatura legalment retirada.

o Ales eleccions a municipis de fins a 250 habitants o en regim de consell
obert, 0 a EMD, les paperetes en qué no s’hagi marcat cap candidat o
candidata.

o A les eleccions municipals i a EMD, en el cas d’electors o electores
temporalment a I'estranger, les paperetes en que no s’hagi escrit el nom
de la candidatura, candidat o candidata,

o

. Son VOTS NULS:

o Els que s’emeten en sobres o paperetes diferents del model oficial.

Les paperetes sense sobre.

o Els sobres que continguin més d’'una papereta de diferents candidatures
(si s’hiinclouen diverses paperetes de la mateixa candidatura, es compta
com un unic vot valid).

o Els que s’emeten en sobres alterats.

o Les paperetes en qué s’hagi modificat, afegit o ratllat el nom dels
candidats i candidates, alterat I'ordre de col-locacio, aixi com aquelles en
que s’hagi introduit qualsevol llegenda o expressio, o produit qualsevol
altra alteracié de caracter voluntari o intencionat.

o En el cas d’eleccions municipals, les paperetes en quée s’hagin marcat
més de quatre candidats o candidates en municipis entre 101 i 250
habitants, o més de dos en municipis de fins a 100 habitants.

o En el cas d’eleccions a municipis en consell obert o EMD, les paperetes
en que s’hagi marcat més d’un candidat o candidata.

O

Caldra computar com a valids els vots emesos en paperetes que continguin un
senyal, creu o aspa al costat d’algun dels candidats o candidates, en la mesura
que aquestes no tinguin transcendéncia o prou entitat per considerar que s’hagi
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alterat la configuracié de la papereta o s’hagi manifestat retret respecte d’algun
dels candidats o candidates o de la formacio politica a quée pertanyin.

4 . El president o presidenta de la mesa preguntara si es vol fer alguna protesta o
reclamacié contra I'escrutini. Si n’hi hagués, es resoldra per majoria dels integrants
de la mesa.

5. Destruccid de les paperetes de votacié en preséncia de les persones assistents.
NO HAN DE DESTRUIR-SE:

- Aquelles a qué s’hagués negat validesa (vots nuls).
- Aquelles que haurien estat objecte d’alguna reclamacio.

Amb les paperetes que no es destrueixin, cal fer el seguent:

- Cadaintegrant de la mesa hi posara la signatura.

- S’uniran al’acta de sessio del procés a qué corresponguin (una vegada que es
redacti, en acabar I'escrutini).

- Sinclouran a la documentacié electoral (al sobre num. 1) de conformitat amb
el que s’indica a I'apartat corresponent d’aquest manual.

6. Anunci dels resultats de la votacio.

La presidenta o president de la mesa anunciara en veu alta el resultat de la
votacié amb indicacio de les dades seguents:

El nombre de persones incloses a les llistes del cens electoral.

El nombre de certificacions censals d’alta i senténcies aportades, si escau.
El nombre de persones que hi han votat.

El nombre de vots nuls.

El nombre de vots en blanc.

El nombre de vots obtinguts per cada candidatura.

YVVVVYVYVYVYYV

~

Emplenament de I’acta d’escrutini.

a) Emplenar I'acta del procés corresponent.
En el cas d’eleccions a municipis de fins a 250 habitants, s’han d’indicar els
vots obtinguts per cada candidat o candidata, ordenats de més gran a més

petit.

b) Signar l'acta, per part de cada integrant de la mesa i dels interventors o
interventores de les candidatures.
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c) Posarl'original a I'entrada del local.
d) Lliurar-ne copies a les persones seguents i segons l'ordre seguent:

- Enprimerlloc, ala persona designada com arepresentant de I'’Administracio,
a fi que el poder public convocant pugui facilitar informacio provisional sobre
els resultats de les eleccions.

- Després, als representants de candidatura, interventors o interventores,
apoderats o apoderades, i candidats o candidates que ho demanin. Només
es lliurara una copia de 'acta per cada candidatura.

8. Emplenament de I’acta de sessio.
a) Emplenar I'acta de sessio del procés corresponent.

b) Signar l'acta (totes les persones que integren la mesa i els interventors o
interventores de les candidatures).

c) Lliurarcopiesacadarepresentantdeles candidatures, apoderats o apoderades,
interventors o interventores i candidats o candidates que ho sol-licitin.

FINAL DE LES FUNCIONS DE LA MESA: PREPARACIO |
LLIURAMENT DE LA DOCUMENTACIO ELECTORAL

Finalitzades les operacions anteriors, es preparara la documentacio electoral de cada
proces, cosa que requereix:

1. DISTRIBUIR LADOCUMENTACIO ELECTORAL EN TRES SOBRES

En el cas d’eleccions a Entitats Municipals Descentralitzades, la documentacio relativa
a aquesta eleccio s’inclou en els sobres corresponents a les eleccions municipals, tot
indicant a I'exterior dels sobres: “S’inclou documentacioé de les EMD”.

La mesa disposara d’un joc de tres sobres.
SOBRE NUMERO 1:
- Acta de constitucié de la mesa.
L’acta de constitucio de la mesa és un document unic per a tots els processos
que cal celebrar, perqué la mesa és unica. Per tant, hi haura un unic original

que s’ha d’incloure dins el sobre numero 1. L'acta és autocopiativa i la mesa
comptara amb un nombre suficient d’exemplars per a la preparacié dels
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diferents sobres i per al lliurament de les copies corresponents als qui estiguin
autoritzats a rebre-les.

- Original de 'acta de sessi6 corresponent (que també és autocopiativa).

- Documents a qué es faci referencia en I'acta de sessio:

@)

Llista numerada de votants (hi haura un unic original que s’haura d’incloure
en el sobre numero 1).

Paperetes nul-les 0 que hagin estat objecte de reclamacié en el proceés
corresponent.

Llistes del cens electoral utilitzades (hi haura un unic exemplar que s’haura
d’incloure en el sobre numero 1).

Certificacions censals o senténcies judicials aportades (juntament amb les
llistes del cens).

Copies dels nomenaments d’interventors o interventores, o els mateixos
nomenaments si no se n’han rebut les copies (també a incloure en el sobre
namero 1).

- Sol-licituds de reintegrament de despeses del vot per correu, si n’hi hagués
(cal incloure-les igualment en el sobre niumero 1).

SOBRES NUMERO 2 | NUMERO 3:

- Copia de 'acta de constitucio de la mesa.

- Copia de l'acta de sessié que correspongui.

2. TANCAR ELS SOBRES | SIGNAR-LOS

El president o presidenta, els vocals i els interventores hi posaran les signatures de
manera que travessin les solapes.

3. LLIURAR ELS SOBRES

SOBRES NUMEROS 112

e La persona que exerceix la presidéncia ha de lliurar els sobres 1 i 2 al jutjat de
primera instancia o al jutjat de pau de la circumscripcid en que es trobi la mesa.

Hi pot anar acompanyada per un o una vocal, i pels interventors o interventores
que ho desitgin.
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La forca publica acompanyara i, si cal, facilitara el desplagament d’aquestes
persones.

e Eljutge o jutgessa rebra la documentacio i en signara el rebut corresponent (que
s’ha de trobar entre la documentacio de la mesa).

LLIURATS ELS SOBRES NUMEROS 1 | 2, SACABEN LES FUNCIONS DE LES
PERSONES QUE FORMEN PART DE LA MESA | QUE S'HAN PRESENTAT AL
JUTJAT.

SOBRE NUMERO 3

e Un dels vocals, almenys, ha de quedar-se al local electoral fins que s’efectui el
lliurament del sobre numero 3 a 'empleat o empleada del servei de correus, que
signara el rebut corresponent (el qual s’ha de trobar entre la documentacié de la
mesa ).

LLIURAT EL SOBRE NUMERO 3, FINALITZEN LES FUNCIONS DE LA PERSONA O

PERSONES QUE FORMEN PART DE LA MESA | QUE S'THAN QUEDAT AL LOCAL
ELECTORAL.
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ACCESSIBILITAT DELS PROCESSOS ELECTORALS.
El sufragi de les persones amb discapacitat*

1. Recomanacions generals per a les persones que integren les meses electorals.

Com a integrants d’'una mesa electoral, tingueu en compte que les persones amb
discapacitat sén autonomes i independents, i com a tals han de ser tractades.

Actueu amb naturalitat i respecte. No s’ha de pressuposar que una persona, pel sol fet
de tenir una discapacitat, necessita ajuda. Si I'’entorn és accessible, les persones amb
discapacitat se’n solen sortir sense dificultats.

Guieu-vos en tot cas pel sentit comu i pel principi d’igualtat i no discriminacio.

Pregunteu si necessita la vostra ajuda només si I’elector o I'electora amb discapacitat
semblen necessitar-la. |, si la persona 'accepta, abans d’actuar pregunteu-li de quina
manera concreta la podeu ajudar.

A peticio dels electors i les electores amb discapacitat, només quan ho demanin,
a I'entrada del local electoral el representant de I'Administracié o de les forces i
cossos de seguretat els podran acompanyar en el recorregut fins a la mesa electoral
corresponent.

En relacié amb les persones sordes o0 amb discapacitat auditiva, no totes sén iguals
a I'hora de comunicar-se: n’hi ha que utilitzen la llengua de signes i n’hi ha que es
comuniquen en llengua oral amb diferents graus de competéncia. En qualsevol cas,
€s recomanable assegurar el contacte visual en tot moment, parlar de cara, no moure
el cap; evitar parlar amb elles quan estiguem d’esquena, ajupits o escrivint; no cridar,
vocalitzar normalment, és a dir, parlar-los amb el ritme adequat (ni molt de pressa ni
molt a poc a poc) de qualsevol tema de conversa, sense tenir objectes a la boca ni que
obstaculitzin la visio clara del rostre i, si cal, podeu recorrer a I'escriptura o els gestos
naturals, o cridar I'atenciéo amb un lleuger contacte al brag. Escriure en paper o utilitzar
aplicacions gratuites de veu a text escrit i viceversa (per exemple, la transcripcid
instantania de Google) també poden contribuir a la comunicacio.

Si la persona sorda que forma part de la mesa electoral va acompanyada d’un intérpret
de llengua de signes, cal adrecar-se sempre cap a la persona sorda, no a la intérpret.
Aquest professional només interpreta la informacié de la llengua oral i escrita per
assegurar la comunicacio entre les persones sordes i 'entorn, i viceversa.

Es important tenir en compte les persones sordcegues que poden presentar necessitats
de comunicacio i acompanyament especifiques. Més informacio6 a:
https://www.fasocide.org/como-actuar-ante-una-persona-sordociega/

Si és una persona amb discapacitat visual, se li pot oferir que se’ns agafi al brac.
En aquest cas, adaptarem el nostre pas al de la persona amb discapacitat visual i
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tindrem en compte les caracteristiques de I'entorn pel qual ens desplacem a fi que
pugui caminar comodament.

Els gossos guia i els gossos d’assisténcia per a persones amb discapacitat s’hauran
d’admetre sempre, no podran ser separats de la persona que els necessita i no poden
ser molestats ni distrets.

En el tracte amb persones amb dificultats de comprensié a causa d’una discapacitat
intel-lectual o un trastorn de I'espectre autista, es recomana parlar-hi directament i de
manera clara i senzilla, no pas parlar a la persona de suport. No cal al¢ar la veu o cridar
per a una millor comprensio, simplement repetir la informacié, segmentada o en forma
d’instruccions, una per una, en el cas que la persona no ho entengui.

|, en qualsevol cas, verifiqueu que la persona amb discapacitat ha comprés el que
tracteu de dir-li.

“‘Les meses electorals hauran d’admetre el vot de qualsevol persona que estigui
inscrita en el cens electoral corresponent a aquesta mesa. Les persones amb alguna
discapacitat es poden valdre d'algu que els acompanyi, o d’algun mitja material, per
traslladar els sobres electorals als membres de la mesa electoral.

En el cas que algun membre d’'una mesa electoral o algun dels interventors o apoderats
adscrits a aquesta mesa consideri que el vot no s’exerceix de forma conscient, lliure
i voluntaria, ho podra fer constar a I'acta de la sessio, perd no impedira que aquest
vot sigui introduit a l'urna. En aquesta manifestacié de constancia, I'acta identificara
I'elector unicament pel numero del Document Nacional d’'ldentitat o, si escau, pel
document identificatiu que porti.” (Instruccié de la Junta Electoral Central 7/2019)

2. Informacioé sobre accessibilitat i processos electorals

A I'enllag seguent podeu consultar tota la informacié disponible sobre accessibilitat i
processos electorals:
https://infoelectoral.interior.gob.es/opencms/ca/proceso-electoral/accessibilidad-y-
procesos-electorales/

També podeu consultar a la web del Ministeri de I'Interior dedicada a les eleccions
locals i autondmiques, dies després de la convocatoria, el “Manual d’instruccions per
a les persones que integren les meses electorals” en la seva versio de lectura facil
(“Manual per participar en una mesa electoral”), elaborat per Plena Inclusio:
https://www.interior.gob.es/opencms/es/inicio/

* Aquest text ha estat consensuat amb I'Oficina d’Atencié a la Discapacitat (OADIS) del
Ministeri de Drets Socials i Agenda 2030.
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INFORMACIO GENERAL

INTERVENTORS | INTERVENTORES, APODERATS | APODERADES DE
LES CANDIDATURES

Poden portar emblemes o adhesius de I'entitat politica que representen, perd només
com a identificacié d’aquesta candidatura i sense que aixd es consideri propaganda
electoral.

“‘Larticle 93 de la LOREG estableix que ni als locals electorals ni als voltants es
podra fer propaganda electoral de cap mena. La identificacio discreta dels apoderats
| interventors de les formacions politiques constitueix una excepcié a l'article 93,
perd aquesta excepcid no empara el dret de les formacions politiques a dissenyar un
uniforme o vestimenta especifica per als seus apoderats o interventors, atés el biaix
propagandistic que aquesta uniformitat col-lectiva comporta, ni portar indumentaria
que incorpori simbols de caracter partidista.” (Acords de la Junta Electoral Central de
15/06/2016 i 24/11/2017)

INTERVENTORS | INTERVENTORES

» Cada candidatura en pot nomenar dos per cada mesa. Exerceixen la seva funcio
nomeés a la mesa designada per exercir la seva acreditacio.

» Poden assistir a la mesa i participar en les seves deliberacions amb veu pero
sense vot. A aquests efectes, els qui actuin en nom d’'una mateixa candidatura
davant la mateixa mesa es poden substituir entre si.

» Poden formular reclamacions i protestes i demanar certificacions.

» “El vot dels interventors haura de fer-se a la mesa davant la qual estiguin
acreditats quan aquesta mesa formi part de la circumscripcié electoral en queé
li correspongui votar en tots els processos electorals convocats, perd ho hauran
de fer per correspondéncia en tots el processos si €s que en algun no es dona
aquesta circumstancia” (Instruccio 1/2019 de la Junta Electoral Central, de 23 de
gener)

» Poden exercir el dret de vot una sola vegada, i constitueix delicte electoral el fet
de votar dues vegades 0 més en la mateixa eleccio.

APODERATS | APODERADES

» Representen la candidatura en els actes i operacions electorals, poden accedir
lliurement a tots els locals electorals, examinar el desenvolupament de la votacio
i de l'escrutini a qualsevol mesa, formular reclamacions i protestes i demanar
certificacions.

»  Sino hi ha interventors o interventores de la seva candidatura, poden actuar com a
tals davant de la mesa, i participar en les seves deliberacions amb veu perd sense
vot.

» S’hand’identificar davant de la mesa exhibint les credencials i el document d’identitat.

» No voten a la mesa si no figuren al cens corresponent.
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ORDEN PUBLIC

El president o presidenta de la mesa és responsable del compliment de les normes
d’ordre public dins el local electoral, i fins i tot als voltants, durant la jornada electoral,
a fi de garantir la llibertat de vot i el compliment de la llei.

1. Facultats del president o presidenta de la mesa.

e Té, dins del local electoral, I'autoritat exclusiva pel que fa al manteniment de
I'ordre public.

e A aquests efectes, pot demanar la intervenciéo de les forces i els cossos
de seguretat destinades a protegir els locals electorals, els quals han de
proporcionar I'assisténcia que se’ls requereixi.

2. Normes d’ordre public.

e L’entrada al local electoral ha d’estar sempre lliure i accessible per a les
persones que tenen dret a entrar-hi.

Nomeés tenen dret a entrar als locals electorals les persones seguents:

- Votants i persones que els han d’assistir, si ho necessiten.

- Representants de les candidatures.

- Candidats i candidates.

- Interventors i interventores, apoderats i apoderades.

- Notaris o notaries.

- Agents de l'autoritat requerits per la presidéncia.

- Persones integrants de les juntes electorals.

- Jutges d’instruccio, aixi com persones que actuin per delegacio.
- Representants de I’Administracio.

Qualsevol altra persona necessita autoritzacid del president o presidenta per
romandre al local.

e No s’ha de permetre que al local o als seus voltants s’hi formin grups que puguin
entorpir-ne I'accés.

e No s’ha d’admetre la preséncia a les proximitats del local de persones que puguin
dificultar o coaccionar el lliure exercici del dret de vot.

¢ Ningu pot entrar al local electoral amb armes ni instruments que puguin ser usats
com a tals, a excepcid de les forces de seguretat encarregades de protegir el local
guan siguin requerits pel president o presidenta.

¢ Niallocal electoral ni als voltants podran realitzar-se actes de propaganda electoral.

e Els mitjans de comunicacié degudament acreditats per I'’Administraci¢ electoral
poden fer una filmacié general del desenvolupament de la votacioé als col-legis
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electorals, sempre que —tractant-se d’'un esdeveniment public— la captacio
d’'imatges de persones concretes es presenti com a merament accessoria; aixo,
sens perjudici que quedin exceptuades d’aquesta regla les persones que exerceixin
un carrec public o una professié de notorietat o projeccié publica, i sempre que
la seva imatge sigui captada durant un acte public o en llocs oberts al public.
En qualsevol cas, les entrevistes que eventualment es demanin als electors o
electores s’han de fer fora dels col-legis electorals.

3. Anotacio d’incidents a I’acta de sessio.

S’han de fer constar a I'acta de sessio els incidents que hagin afectat I'ordre al local
electoral, amb indicacio del nom i cognoms dels qui els hagin provocat.

A LA PART Il D’AQUEST MANUAL TROBAREU LES INCIDENCIES QUE ES
PODEN PRODUIR DURANT EL TANCAMENT DE LA VOTACIO, EL VOT DE
LA MESA | LESCRUTINI, | COM SOLUCIONAR-LES.
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PART II

INCIDENCIES QUE ES PODEN PRODUIR
1 EN LA FORMACIO DE LA TAULA

MEMBRES DE TAULA

Si no es presenta la persona designada per exercir la presidencia de la mesa, ni
tampoc els seus suplents, assumira la presidencia la persona designada com a primer
o primera vocal.

En aquest cas, la vocalia que quedi vacant sera exercida pel seu suplent.

Si malgrat aixd no es pot constituir la mesa per no comptar amb les tres persones
que exigeix la llei (la presidenta o president i els dos vocals), s’actuara de la manera
seguent:

1. Les persones que si que hi han acudit (o, si escau, I'autoritat governativa) han
de comunicar el que ha passat a la junta electoral de zona i, a més, enviar per
correu certificat una declaracio per escrit explicant els fets.

2. La junta electoral de zona intervindra designant les persones que han de
constituir la mesa i pot ordenar que en formin part les persones amb dret a vot
que siguin presents al local.

Si, a pesar d’actuar com s’ha indicat, no es pot constituir la mesa abans de les 10 del
mati, les persones que la integren i que s’han presentat (o, si cal, 'autoritat governativa)
ho han de comunicar a la junta electoral de zona, que convocara una nova votacio en
els dos dies seguents. La convocatoria es fixara a la porta del local electoral i la junta
electoral fara nomenaments nous per formar la mesa.

MATERIAL ELECTORAL

Si s’observa qualsevol deficiencia o manca de material electoral a I'hora assenyalada
per a la constituci6 de la mesa o en qualsevol moment posterior, el president o
presidenta de la mesa ho comunicara immediatament a la junta electoral de zona a fi
que procedeixi a la seva substitucido o subministrament trucant al teléfon proporcionat
a la presidencia de la mesa per qui tingui la representacié de I’Administracio.
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INTERVENTORS | INTERVENTORES

PROBLEMES QUE ES PODEN PRESENTAR:

> Que la mesa no hagi rebut les copies del nomenament.
> Que es dubti de I'autenticitat dels nomenaments.
> Que es dubti de la identitat de les persones que s’hi presenten.

En aquests casos, el president o presidenta els haura de donar possessio del carrec,
si aixi ho exigeixen, i anotar aquest fet a I'acta de constitucié de la mesa per poder
aclarir-lo posteriorment.

» Quees presentinalamesadesprés deles 8.30 hores, un cop confeccionada
I’acta de constitucié.

En aquest cas no se’ls donara possessio del carrec, perd si que podran votar a la
mesa si és que hi tenen dret, d’acord amb el que indica aquest manual sobre el lloc
on poden exercir el dret de vot.

Només poden actuar davant la mesa un maxim de dos interventors o interventores
per candidatura. Si se’'n presenten més de dos d’'una mateixa candidatura, es donara
possessio del carrec a qui primer hagi presentat les credencials.

Només cal una acreditacié per actuar en tots els processos electorals que se celebrin
el mateix dia si la formacié que representen hi participa.

ACTA DE CONSTITUCIO

Si la presidenta o president refusa o retarda el lliurament de la copia de l'acta de
constitucido a qui tingui dret a reclamar-la, caldra estendre per duplicat la protesta
signada per qui hagi formulat la reclamacié. Un exemplar s’haura d’unir a I'expedient
electoral i un altre sera tramés per la persona que hagi formulat la reclamacio a la junta
electoral competent per fer 'escrutini general.

2 DURANT LA VOTACIO

INTERRUPCIO O SUSPENSIO DE LA VOTACIO

La votacié s’ha INTERROMPRE quan la mesa adverteixi la manca de paperetes
d’alguna candidatura i no la pugui suplir mitjangant paperetes subministrades per qui
representi aquesta candidatura. En tal cas, el president o presidenta de la mesa haura
de comunicar per telefon aquest fet a la junta electoral de zona que, immediatament,
subministrara paperetes noves. La interrupcio no pot durar més d’'una horaila votacié
s’ha de prorrogar tant de temps com hagi estat interrompuda.
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La votacio es pot SUSPENDRE per una interrupcié superior a una hora, o bé per
gualsevol motiu que faci impossible I'acte de votar.

La presidenta o president, abans de prendre la decisié de suspendre la votacid, ha
de demanar el parer de tots els membres de la mesa i, si és possible, consultar la
junta electoral de zona.

Una vegada presa la decisié de suspendre la votacid, que es reflectira en un escrit
argumentat, el president o presidenta ordenara la destruccié de totes les paperetes
dipositades fins al moment a les urnes i enviara immediatament una copia de I'escrit
esmentat a la junta electoral provincial, bé per lliurar-lo en ma, bé per correu certificat.

Un cop suspesa la votacié en una mesa, la junta electoral de zona convocara noves
eleccions per a aquesta mesa dins dels dos dies seguents.

PERSONES QUE PODEN VOTAR ENCARA QUE NO FIGURIN EN EL CENS.
EXCEPCIONS

Només hi ha dues excepcions:

a) Persones que, encara que no estan incloses en les llistes del cens, poden
votar.

- Interventors o interventores acreditats a la mesa. Aquests si que hi poden votar,
encara que el nom no aparegui en les llistes del cens corresponents, si estan
inscrits en el cens electoral de qualsevol de les meses del municipi. Si no hi estan,
només podran votar per correu a la mesa on estan inscrits, en tots els processos
convocats.

- Persones no incloses a la llista del cens perd a les quals judicialment o per mitja
de I'Oficina del Cens Electoral se’ls ha reconegut el dret a estar-hi. Es tracta d’'una
situacio excepcional i que es pot presentar en ocasions comptades.

Aquestes persones s’han d’adrecgar a la mesa amb una senténcia judicial o amb
una certificacio censal d’alta expedida per la Delegacio Provincial de I'Oficina del
Cens Electoral corresponent que els permeti votar a la mesa en questié.

Si es dona aquest cas, i ja que es tracta d’'una incorporacio a la llista del cens,
en afegir el nom a la llista numerada de votants s’indicara que s’adjunta algun
d’aquests documents.

Aquests documents (sentencia o certificacid censal) s’han d'incorporar a la
documentacié que s’incloura en el sobre 1 que prepara la mesa en acabar la
jornada. Seran valids tant 'original de la certificacio com la certificacié rebuda per
fax a través de I'Ajuntament respectiu.

Si hi ha algun cas d’aquests, cal comptabilitzar el nombre de certificacions censals
d’alta a I'apartat corresponent de I'acta d’escrutini i de I'acta de sessio.
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La certificacié censal NO ES la targeta censal que reben tots els electors per
indicar la mesa on els correspon votar.

La certificacié censal NO ES el certificat d’inscripcié censal que acompanya tots
els vots per correu.

També excepcionalment, i sense que aixd0 suposi una modificacid del nombre de
persones incloses a les llistes del cens, es poden presentar persones amb una
certificacio censal de correccio d’errors (de correccio de les seves dades —cognom,
adreca...— a les llistes del cens). Aquestes certificacions permetran a la mesa
identificar el votant a la llista del cens, perd no suposen la incorporacié d’'una persona
nova al cens, per la qual cosa unicament s’haura d’incloure el cas en I'acta de sessio,
perd no en la d’escrutini.

b) Persones que, encara que estiguin incloses en les llistes del cens de la
mesa, ho poden votar.

Si una persona ha sol-licitat el vot per correu, no pot votar presencialment a la
mesa.

En la llista del cens apareixera una lletra “C” davant dels cognoms i el nom de les
persones que hagin sol-licitat el vot per correu, o hi figurara el seu nom en una “relacio
d’electors de la mesa que han sol-licitat el vot per correu”, com apéndix a la llista del
cens.

Interventors i interventores amb acreditacio davant una altra mesa tampoc no podran
votar presencialment, encara que figurin al cens (entre la documentacié electoral hi
figurara una copia de la seva acreditacié davant I'altra mesa).

Ningu no pot votar més d’'una vegada, i constitueix delicte electoral el fet de votar dos
cops 0 més en la mateixa eleccio.

RECLAMACIONS

Dret a formular reclamacions: L'electorat només pot formular reclamacions derivades
de l'existencia de dubtes sobre la identitat d’'una persona que acudeixi a votar, o
relatives a la negativa de la mesa electoral a acreditar-ne I'exercici del dret de vot.

La presidencia no ha d’admetre cap mena de consulta llevat de les que es derivin de
I'exercici personal del dret de vot i les que provinguin dels interventors i interventores o
apoderats i apoderades de les candidatures. L'electorat pot, si és el cas, presentar les
consultes davant la junta electoral de zona.

Si una persona insisteix davant de la mesa en la seva reclamacié o a demanar que
s’accepti la seva consulta, el president o presidenta, després de convidar-lo a deposar
la seva actitud, pot requerir el suport dels agents de I'autoritat a fi que abandoni el local
electoral.
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3 DURANT L' ESCRUTINI
L’escrutini és public i no es pot suspendre fins que no s’hagin comptat tots els vots.

Els qui assisteixen a I'escrutini com a public no poden formular cap reclamacié o
protesta durant el curs del mateix.

La presidenta o president de la mesa ha d’ordenar I'expulsié immediata de les persones
gue entorpeixin o pertorbin I'escrutini.

Si algun notari o notaria, candidat o candidata, o representant de candidatura tingués

dubtes sobre el contingut d’'una papereta, podra demanar d’examinar-la davant la
mesa.

Aquest manual s’ha elaborat tenint en compte:
“Recomanacions per a un us no sexista del llenguatge”, de la UNESCO.

“Informe sobre llenguatge no sexista en el Parlament Europeu”, aprovat per decisio del
Grup d’Alt Nivell sobre Igualtat de Génere i Diversitat de 13 de febrer de 2008.
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ELECCIONES LOCALES 2023 /| ELECCIONS LOCALS 2023

PROVINCIA MUNICIPIO DISTRITO CENSAL SECCION MESA
PROVINCIA MUNICIPI DISTRICTE CENSAL SECCIO MESA

ACTA DE ESCRUTINIO (1) / ACTA D'ESCRUTINI (1)

Alas .......... horas del dia ......... de oo de .......... , y una vez concluido el escrutinio, se obtienen los siguientes resultados:
Ales .......... hores del dia ......... de i de .......... , i una vegada conclos I’escrutini, s’obtenen els resultats seglients:
1. NUMERO DE ELECTORES NUMERO DE VOTOS NULOS

A) ELECTORES CENSADOS EN LA

SEGUN LAS LISTAS DEL CENSO
MESA QUE HAN VOTADO:

NOMBRE D'ELECTORS

NOMBRE DE VOTS NULS

SEGONS LES LLISTES DEL CENS A) ELECTORS CENSATS EN LA NUMERODEVOTOSENBLANCO
h : NOMBRE DE VOTS EN BLANC
NUMERO DE CERTIFICACIONES CENSALES PRESENTADAS MESA QUE HAN VOTAT: -
NOMBRE DE CERTIFICATS CENSALS PRESENTATS B)INTERVENTORESNOCENSADOS
2. - De alta en el censo electoral: EN LA MESA QUE HAN VOTADO:
D'alta en el cens electoral: B)INTERVENTORSNOCENSATSEN

LA MESA QUE HAN VOTAT:
TOTAL VOTANTES: (A+B)
TOTAL DE VOTANTS: (A+B)

3. - De correccion de errores materiales:
De correcci6 d'errors materials:

TOTAL ELECTORES: (N° electores segun las listas
del censo + Certificaciones de alta) (1+2)

TOTAL D'ELECTORS: (nre. d'electors segon les llis-
tes del cens + certificats d'alta) (1+2)

EL/LA PRESIDENTE/A CANDIDATURAS / CANDIDATURES VOTOS OBTENIDOS / VOTS OBTINGUTS
(nombre y firma) EN LETRA / EN LLETRES EN NUM.
EL/LA PRESIDENT/A EN NUM

(nom i signatura)

LOS VOCALES
(nombre y firma)
ELS VOCALS
(nom i signatura)

LOS INTERVENTORES
(nombre y firma)
ELS INTERVENTORS
(nom i signatura)

NN N 222 ]a = |a s N
o |R|j@N|R 0o |®|N|o 0 |w[h|= oo |e|N oo & jw| =

| 27|
| 28|
| 29|
| 30|
| 31|
| 32|
| 33|
ﬂ
| 35|
36
37
38
39
40

Se extiende la presente acta que, en prueba de conformidad, firman todos los asistentes.
S'estén aquesta acta que, com a prova de conformitat, signen tots els assistents.

(1) A utilizar en municipios de mas de 250 habitantes
S'ha d'utilitzar en municipis de més de 250 habitants

MODEL D’ACTA D’ESCRUTINI
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ELECCIONES

ELECCIONES NUMERO DE ORDEN

ENLA EN EL CENSO NOMBRE Y APELLIDOS

VOTACION DE LAMESA

MUNICIPALES
EATIM

LISTA NUMERADA DE VOTANTES

Relacién numerada y formalizada de los electores que en las elecciones celebradas en
el dia de hoy han emitido su voto, con expresién del orden en que lo hicieron y del
numero con que cada uno figura inscrito en el censo electoral.

Recuerde:

- Los espafioles residentes en Espafia mayores de edad inscritos en el censo electoral
podran votar a todos los procesos electorales convocados.

- Para ejercer el derecho a voto en las elecciones municipales, incluidas las elecciones a
Cabildos, a Consejos Insulares, al Consejo General de Aran y a Juntas Generales de
Territorios Historicos, es indispensable figurar inscrito en el censo de espafioles residentes en
Espana. En consecuencia, los espafioles inscritos en el Censo Electoral de Residentes
Ausentes no podran votar en dichos procesos.

- En las elecciones Locales podran votar, ademas:

- Los ciudadanos de la Uniéon Europea que residan en Esparia.

- Los ciudadanos de paises extranjeros con los que se haya establecido convenio de
reciprocidad.

- Los vocales e interventores firmaran las listas numeradas de votantes al margen de todos sus pliegos e
inmediatamente debajo del ultimo nombre escrito (Art. 88.4 Ley Organica 5/1985 del Régimen Electoral
General)

- En la lista numerada de votantes se especificara la Seccién Electoral de los interventores que no figuren
en el Censo de la Mesa (Art. 88.3 de la mencionada Ley Organica)

M-1 a. Portada Lista Numerada de Votantes

TOTAL
MODEL DE LLISTA NUMERADA DE VOTANTS
Elecciones / EIecCions (1) ..o
[ - Ty ol - S con DNI/Pasaporte /
amb DNI/passaport (2) .....ccccoceeeeuiiennenn.e. solicita a la Mesa / demana a la mesa (3) ......ccccoeveuieuiiencenn. que se le certifique

lo siguiente (marque con una cruz lo que proceda y tachese el texto de lo que no proceda) / que li certifiqui que: (marqueu
amb una creu el que escaigui i ratlleu el text que no procedeixi):

[ ] Acudi6 a la Mesa a emitir su voto / Es va presentar a la mesa per emetre el seu vot.
Acudioé a la Mesa y no se le permitié votar por (indicar el motivo): .............c...c..o....
L] Es va presentar a la mesa i no se li va permetre votar perque (indique-ne el motiu) :

- (4)

Formo parte de la Mesa como (indicar presidencia o vocalia) ...
L] Va formar part de la mesa com a (indiqueu si com a president/a 0 VOCAI) ..............ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeecee

Acudio a la constitucion de la Mesa como suplente y no fue necesaria su incorporaciéon a la Mesa.
L] Es va presentar a la constitucié de la mesa com a suplent pero no va caldre que s’hi incorporés.

Lo que certifica D./D? / La qual cosa certifica ............cccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiaiaanaan. en calidad de (indicar presidencia o vocalia) /
com a (indiqueu si com a president/a 0 vocal) .........c.ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiees de la Mesa electoral / de la mesa electoral.

Fecha y firma / Data i signatura.

(1) Indicar el proceso electoral y la fecha. (2) Recoger cualquier otro documento identificativo que se presente. (3) Identificar
el codigo de la Mesa. (4) Los motivos pueden ser: no estar inscrito en el censo electoral, no identificarse correctamente,
suspension de la votacion...

(1) Indiqueu el procés electoral i la data. (2) Consigneu qualsevol altre document identificatiu que es presenti. (3) Consigneu
el codi de la mesa. (4) Els motius poden ser: no estar inscrit en el cens electoral, no identificar-se correctamente, suspensio
de la votacié...

M.3 Certificado de asistencia o votacion / M.3 Certificat d’assistencia o votacié.

MODEL DE CERTIFICAT DE VOTACIO | ASSISTENCIA

MANUAL D’INSTRUCCIONS 31




ELECCIONES i
ELECCIONS SOBRE NUM.

(Indicar proceso / Indiqueu el procés)

Circunscripcion electoral Municipio Distrito censal Seccion Mesa
Circumscripcié electoral Municipi Districte censal Seccié Mesa
Sr/a. Juez de
Sr./Sra. JUIGE/@SS@ ..o d

Los interventores:

Els interventors:
La Presidencia, vocalias e interventores en la referida Mesa electoral, / El/la president/a, els vocals i els interventors de la Mesa electoral indicada

CERTIFICAN: / CERTIFIQUEM:
Que este sobre contiene los siguientes documentos: / Que aquest sobre conté els documents seglients:

SOBRE 1:/ SOBRE 1

- ORIGINAL DEL ACTA DE CONSTITUCION DE LA MESA ELECTORAL
ORIGINAL DE L’ACTA DE CONSTITUCIO DE LA MESA ELECTORAL

- ORIGINAL DEL ACTA DE SESION, CON LOS DOCUMENTOS ELECTORALES A QUE SE HAGA REFERENCIA:
ORIGINAL DE L’ACTA DE LA SESSIO, AMB ELS DOCUMENTS ELECTORALS A QUE ES FA REFERENCIA:

- Lista numerada de votantes / Llista numerada de votants

- Papeletas de votacion nulas o que hayan sido objeto de reclamacion / Paperetes de votacié nul-les o que han estat objecte de reclamacio

- Listas del censo electoral utilizadas / Llistes del cens electoral utilitzades

- Certificaciones censales/sentencias aportadas / Certificats censals o senténcies aportades

- Copias de las credenciales de los interventores u originales si no se reciben las copias / Copies de les credencials dels interventors o
originals, si no se’n reben les copies

SOBRES 2Y 3/SOBRES 213

- COPIA DEL ACTA DE CONSTITUCION DE LA MESA ELECTORAL
COPIA DE L'ACTA DE CONSTITUCIO DE LA MESA ELECTORAL
- COPIA DEL ACTA DE LA SESION
COPIA DE L'ACTA DE LA SESSIO

LA PRESIDENCIA / EL/LA PRESIDENT/A VOCALIAS / ELS VOCALS

MODEL DE SOBRE PER A DOCUMENTACIO ELECTORAL
ELECCIONES
ELECCIONS
Circunscripcion electoral Municipio Distrito censal Seccién Mesa
Circumscripcié electoral Municipi Districte censal Seccié Mesa

Nota: Cruce con una raya el modelo de recibo que no use.
Nota: heu de ratllar el model de rebut que no empreu.

A las ... horas del dia de la fecha, he recibido de la Mesa electoral antes resefiada
dos sobres cerrados en cuyo exterior los componentes de dicha Mesa certifican que contienen:

Ales . . hores del dia indicat més avall, he rebut de la Mesa electoral esmentada
abans dos sobres tancats a Iexter/or dels quals els components d’aquesta Mesa certifiquen que contenen:

Sobre N° 1 de las elecciones
Sobre num. 1 de les eleccions

- Original del acta de constitucion de la Mesa. / Original de I'acta de constitucio de la mesa.

- Original del acta de la sesion. / Original de I'acta de la sessio.

- Lista numerada de votantes. / Llista numerada de votants.

- Papeletas de votacion nulas o que hayan sido objeto de reclamacion. / Paperetes de votacio nul-les o que
han estat objecte de reclamacio.

- Listas del censo electoral utilizadas. / Llistes del cens electoral utilitzades.

- Certificaciones censales/sentencias aportadas. / Certificats censals o senténcies aportats.

- Copias de las credenciales de los interventores. / Copies de les credencials dels interventors.

Sobre N° 2 de las elecciones
Sobre num. 2 de les eleccions ...............ccccoceeeiiiiiiiiiiinn.

- Copia del acta de constitucion de la Mesa. / Copia de I'acta de constitucié de la mesa. MODEL DE REBUT DE LLl URAMENT

- Copia del acta de la sesién. / Copia de I'acta de la sessi6. DE SOBRES

Ambos sobres estan firmados en la forma indicada en el articulo 100.4 de la vigente Ley Organica del Régimen
Electoral General.

Ambdos sobres s’han signat en la forma indicada en I'article 100.4 de la Llei organica del regim electoral general
vigent.

EL/LA JUEZ
EL/LA JUTGE/ESSA ...

Recibo de entrega sobres 1y 2/ Rebut de lliurament dels sobres 1 2

Alas . .. horas del dia de la fecha, he recibido de la Mesa electoral antes resefiada un
sobre cerrado en cuyo exterior los componentes de dicha Mesa certifican que contiene:

Ales ............ . . hores del dia indicat més avall, he rebut de la Mesa electoral esmentada
abans un sobre tancat a / exterlor de/ qual els components d’aquesta Mesa certifiquen que conté:

Sobre N° 3 de las elecciones
Sobre nim. 3 de les eleccions ..o

- Copia del acta de constitucion de la Mesa. / Copia de I'acta de constitucié de la mesa.
- Copia del acta de la sesion. / Copia de I'acta de la sessio.

El sobre esta firmado en la forma indicada en el articulo 100.4 de la vigente Ley Organica del Régimen Electoral
General.
El sobre s’ha signat en la forma indicada en I'article 100.4 de la Llei organica del regim electoral general vigent.

EL/LA EMPLEADO/A DEL SERVICIO DE CORREOS
L/LA EMPLEAT/ADA DEL SERVEI DE CORREUS

Recibo de entrega sobre 3 / Rebut de lliurament del sobre 3

M.2. Recibo de entrega de sobres / Rebut de lliurament de sobres C

32
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(DI OFICINA DEL CENSO ELECTORAL

m ELECCIONES
ELECCIONS
Delegacitn Provinzial de Cortificacitn consal especificn
Canificat censal espacific

DE ALTA
Facha | Dua

Apalian 1° [ 1 cagrom T mpelaas | 30 cogrem

[ HE N e, O Fodha b naseimts

Dar de raamment
Manicipia | Musicel Fravincia | Privinis
Distrta | Districts  Becciéin [ Sacoit Moss  Local sisctonl

ElLa Delegado/a Provincial de la Oficina del Censo Electoral

Cortifica:

Que alln elector/a cuyos datos personales anteceden, ostd inscrito/a en el censo electoral vigente
Que I"electorin bes dades dolide In qual figuren mds amunt &s inscrit/a en el cons alectoral vigant

¥ para que conste, a efectos de que pueda ejercitar of derecho de sufragio en ls Mesa indicada, se expido la
proseite, sagin lo previsto en ol articulo 85.1 do la Ley Organica del Régimen Eloctoral General,

I com a acreditacit, a 'esfecta de poder exercir el drat de sufragi a la Mesa indicada, expadaix aguest certificat.

d'acord amb &l que preveu "article 85.1 de la Liei orgénica del régim electoral general.
EliLa Dolegada/a Provincial

NOTA: ESTA CEATIFICACHON DEBE IN-
CLUIRSE FN EL RESUMEN NUMERICT DEL
ACTA DEL ESCRUTINGD ¥ DEL ACTA DE
SESON DINTRD DEL EFIGRAPE *N DE
CERTIFICACIONES CENSALES PRESENTA.
DAS DE ALTA EN EL CENSO ELECTOAAL"

corez

2 & ELECCIONES
g ELECCIONS
=
- Delegacion Provincial da Certificacién consal sspecifica
g Certificat censal especific
g DE CORRECCION DE ERRORES
7] Focha ¢ Duta
a
< =
E T T R— Ry —
[
2 Mombrs | Mom N*DML | Nom, DR Facha de nackmimts
é Data 3¢ naisemem
Mo | Mursop Provincis | Proviecs
Durag | Danrecte Bacquien | Gacia) Meie L e

EliLa Dolegado/a Provincial de la Oficing del Conso Electoral
Cortifica:

Que elfla elector’s cuyos datos entd in on ol conso slectoral vigents
Qua I'eloctora les dades delide la qual figuran més amml [ menla’a an el :nns wlecioral vigent

¥ pors que conste, & efectos de que pusds ejercitar ol derecho de sulregio en ls Mess Indicads. se sxpide ln
presente, segdn lo previsto en el articulo B5.1 de In Ley Orgénica dol Régimen Elactoral General.

| com & acreditacid, a "afecta de poder exercir el drot de sufragi a ko Mesa indicada, axpedeix aquest centificat.
d'scord amb el que preveu ['article B5.1 de la Lisl orghnica del régim electoral general,

EliLa Delegndala Provincial

NOTA: ESTA CERTIFICACION DEBE IN-
CLUIRSE EN EL RESUMEN NUMERICO DEL
ACTA DEL ESCAUTINGD ¥ DEL ACTA DE
LA SESION GENTRO DEL EFIGRAFE "N
DE CERTIFICACIONES CENSALES PRESEN
TADAS DE CORRECCION DE ERRORES MA-
TERIALES". NO ALTERA EL N DE ELEC-
FIES DE LA MESA,

MODELS DE CERTIFICAT D'ALTA EN EL CENS | DE CORRECCIO D'ERRORS
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ELECCIONES
ELECCIONS

DELEGACION PROVINCIAL DE

¢D| OFCINA DEL CENSO ELECTORAL

Aaunto | Assmot
CERTIFICMCIOICEFHIFICAT
Fecha! Daia
APELLIDO 11, 11 COGNOM 20 APELLIOG | 2 COGNOM
NOMBRE NOM | IDENTIFICADOR

||||m LTI |Pnnmum PROVINGIA

D.D*
DELEGADO/A PROVINCIAL DE LA OFICINA DEL CENSO ELECTORAL

CERTIFICA:

Que ella electoria cuyos dalos y demas e

en el CENSO en el distrito y secclén, que también se especilican.

¥ para que conste, en cumplimiento de lo determinado en el articulo 73 de la Ley Orgdnica 511985 del
Régimen Electoral General, expido la presente certificacian, a los solos efectos de que se pueda emitir

ol sufragio por correo.

CERTIFICA

Que k25 dades | celide la qual figuren més amunt, és inscrit'a en el
CENS en el districte | en la seccid uus :ambé s'especifiquan

lcoma L an I'articke 73 de la Llei organica 5/1985, dal régim

electoral genaral, upooeu: aquusg corllrncal només a Fetecte de poder emetre & sufragl per cofreu

EL/LA DELEGADOIA PROVINCIAL

SAUA. PRESIDENTEA DE LA MESA ELECTORAL SECCION DESTRITO
SENYOR/A PRESIDENTIA DE LA MESA ELECTORAL SECCI ERSTRICTE

MODEL DE TARGETA CENSAL —anvers i revers-

MODEL DE CERTIFICAT D'INSCRIPCIO EN EL CENS
—vot per correu-
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ELECCIONES MAYO 2023 / ELECCIONS MAIG 2023

JUNTA ELECTORAL ZONA DE:
JUNTA ELECTORAL ZONA D:

Asunto / Assumpte
CREDENCIAL NOMBRAMIENTO INTERVENTOR/A
CREDENCIAL NOMENAMENT INTERVENTOR/A

DATOS DE LA PERSONA PROPUESTA / DADES DE LA PERSONA PROPOSADA

ELECCIONES MAYO 2023 / ELECCIONS MAIG 2023

JUNTA ELECTORAL ZONA DE:
JUNTA ELECTORAL ZONA D:

Asunto / Assumpte
CREDENCIAL NOMBRAMIENTO INTERVENTOR/A
CREDENCIAL NOMENAMENT INTERVENTOR/A

DATOS DE LA PERSONA PROPUESTA / DADES DE LA PERSONA PROPOSADA

1° Apellido / 1r cognom 2° Apellido / 2n cognom

1° Apellido / 1r cognom 2° Apellido / 2n cognom

Nombre / Nom ’ N° DNI / Nam. DNI

Nombre / Nom ’ N° DNI / Nim. DNI

Profesion / Professio ‘ Edad / Edat

Profesion / Professio ‘ Edad / Edat

Domicilio / Domicili N° / Nam. Piso / Pis

Domicilio / Domicili N° / Nam. Piso / Pis

Municipio / Municipi ‘ C.P./CP | Provincia / Provincia

Municipio / Municipi ‘ C.P./CP | Provincia / Provincia

Distrito censal

Inscrito/a en el censo en la circunscripcién de: istri
Districte censal

| Seccion y Mesa
Inscrit/a en el cens a la circumscripcio d:

Secci6 i mesa

Distrito censal

Inscrito/a en el censo en la circunscripcion de: istri
Districte censal

I Seccion y Mesa
Inscrit/a en el cens a la circumscripcio d:

Secci6 i mesa

DATOS DEL/DE LA REPRESENTANTE / DADES DEL/DE LA REPRESENTANT

DATOS DEL/DE LA REPRESENTANTE / DADES DEL/DE LA REPRESENTANT

1° Apellido / 17r cognom 2° Apellido / 2n cognom

1° Apellido / 17r cognom ‘ 2° Apellido / 2n cognom

Nombre / Nom N° DNI / Nam. DNI

Nombre / Nom ‘ N° DNI / Nam. DNI

Profesion / Professio Edad / Edat

Profesion / Professio ‘ Edad / Edat

Domicilio / Domicili ‘ N° / Nam. Piso / Pis

Domicilio / Domicili ‘ N° / Nam. Piso / Pis

Municipio / Municipi ‘ C.P./CP | Provincia / Provincia

Municipio / Municipi ‘ C.P./CP ‘ Provincia / Provincia

Formacién politica / Formacié politica

Formacion politica / Formacié politica ‘

Para las elecciones / Per a les eleccions ‘

Para las elecciones / Per a les eleccions ‘

De acuerdo con el articulo 78.1 de la Ley Organica del Régimen Electoral General y, a los efectos de lo
indicado en ella, nombro a la persona arriba indicada Interventor/a en:

D’acord amb l'article 78.1 de la Llei Organica del Regim Electoral General, i en compliment del que
disposa, nomeno la persona indicada més amunt interventor/a de:

De acuerdo con el articulo 78.1 de la Ley Organica del Régimen Electoral General y, a los efectos de lo
indicado en ella, nombro a la persona arriba indicada Interventor/a en:

D’acord amb [’article 78.1 de la Llei Organica del Regim Electoral General, i en compliment del que
disposa, nomeno la persona indicada més amunt interventor/a de:

Mesa / Mesa | Seccion / Seccio | Distrito / Districte | Municipio / Municipi Provincia / Provincia

Mesa / Mesa | Seccion / Seccio | Distrito / Districte | Municipio / Municipi Provincia / Provincia

Lugar y fecha / Lloc i data ‘

Lugary fecha / Lloc i data \

EL/LA REPRESENTANTE / EL/LA REPRESENTANT

N.3a - Nombramiento de Interventores - Matriz / N.3a - Nomenament d’Interventors. Matriu

EL/LA REPRESENTANTE / EL/LA REPRESENTANT

Sr./a. D./D?/ Sr./Sra (persona propuesta/proposada)
N.3b - Nombramiento de Interventores - Credencial / N .3b - Nomenament d’Interventors. Credencial

MODEL DE CREDENCIAL D’INTERVENTOR

ELECCIONES MAYO 2023 / ELECCIONS MAIG 2023

ELECCIONES MAYO 2023 / ELECCIONS MAIG 2023

Asunto / Assumpte
CREDENCIAL NOMBRAMIENTO APODERADO/A
NOMENAMENT D’APODERAT/ADA

Circunscripcion electoral
Circumscripcié electoral

Fecha de la eleccion / Data de I'eleccié

Asunto / Assumpte
CREDENCIAL NOMBRAMIENTO APODERADO/A
NOMENAMENT D’APODERAT/ADA

Circunscripcion electoral
Circumscripcié electoral

Fecha de la eleccion / Data de I'eleccio

DATOS DE LA PERSONA PROPUESTA / DADES DE LA PERSONA PROPOSADA

1° Apellido / 1r cognom 2° Apellido / 2n cognom

Nombre / Nom ’ N° DNI / Nim. DNI

Profesion / Professié Edad / Edat

Domicilio / Domicili N° /Ndm. Piso / Pis

Municipio / Municipi ‘ C.P./CP ‘ Provincia / Provincia

DATOS DEL/DE LA REPRESENTANTE / DADES DEL/DE LA REPRESENTANT

DATOS DE LA PERSONA PROPUESTA/ DADES DE LA PERSONA PROPOSADA
1° Apellido / 1r cognom

2° Apellido / 2n cognom

Nombre / Nom ‘ N° DNI / Nim. DNI

Profesién / Professio Edad / Edat

Domicilio / Domicili ‘ N° /Nam. Piso / Pis

Municipio / Municipi

CP./CP ‘ Provincia / Provincia

DATOS DEL/DE LA REPRESENTANTE / DADES DEL/DE LA REPRESENTANT

1° Apellido / 1r cognom 2° Apellido / 2n cognom

1° Apellido / 7r cognom 2° Apellido / 2n cognom

Nombre / Nom N° DNI/ Nam. DNI

Nombre /. Nom Ne° DNI/ Nim. DNI

Profesion / Professié Edad / Edat

Profesion / Professio Edad / Edat

Domicilio/ Domicili N° /Nim. Piso / Pis

Domicilio./ Domicili ‘ Ne° /Nam. Piso / Pis

Municipio / Municipi ‘ C.P./CP ‘ Provincia / Provincia

Municipio / Municipi

C.P./CP ‘ Provincia / Provincia

Formacion politica / Formacio politica ‘

Formacion politica / Formacié politica ‘

Para las elecciones / Per a les eleccions ‘

Para las elecciones / Per a les eleccions

De acuerdo con el articulo 76.2 de la vigente Ley Organica del Régimen Electoral General, nombro
Apoderado/a la persona arriba indicada

D’acord amb l'article 76.2 de la Llei organica del régim electoral general vigent, nomeno apoderat/ada
la persona indicada més amunt.

Lugar y fecha / Lloc i data: ‘

EL/LA REPRESENTANTE / EL/LA REPRESENTANT

Sr./a Secretario/a de la Junta electoral

Sr./Sra. Secretari/aria de la Junta Electoral
de/d:

N.4a - Nombramiento apoderado/a - Matriz / N.4a Nomenament apoderat/ada - Matriu

De acuerdo con el articulo 76.2 de la vigente Ley Organica del Régimen Electoral General, nombro
Apoderado/a la persona arriba indicada

D’acord amb l'article 76.2 de la Llei organica del régim electoral general vigent, nomeno apoderat/ada
la persona indicada més amunt.

‘Lugar y fecha / Lloc i data:

EL/LASECRETARIO/ADE LAJUNTAELECTORAL/ EL/LA SECRETARI/ARIADE LAJUNTAELECTORAL

Sr./a. D./D? (persona propuesta)
Sr./Sra. (persona prc

N.db - - Credencial / N.4b - Credencial

MODEL DE CREDENCIAL D’APODERAT
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