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MANUAL DE INSTRUCCIONES
PARA LAS PERSONAS QUE INTEGRAN LAS MESAS
ELECTORALES

Este Manual se ha elaborado para que usted pueda desempefiar correctamente las
funciones que se derivan de su designacion para integrar una Mesa electoral. Léalo
detenidamente, a ser posible, con antelacion suficiente, y llévelo con usted el dia de la
votacion: le resultara muy util.

El contenido de este manual se ha estructurado en tres partes:

1. Desarrollo de la jornada electoral y funciones de la Mesa.

2. Incidencias que pueden producirse durante la jornada y soluciones.

3. Modelos de material impreso de los que debe disponer la Mesa electoral.

PARTE |

DESARROLLO DE LA JORNADA ELECTORAL Y FUNCIONES DE
LA MESA

8 — 9 DE LA MANANA: REUNION EN EL LOCAL, COMPROBACION
DEL MATERIAL Y CONSTITUCION DE LA MESA

REUNION EN EL LOCAL ELECTORAL

La Mesa electoral esta formada por tres personas: la que ostenta
la presidencia y las dos que ejercen como vocales. Siempre que
desempefien sus funciones como tales durante la jornada electoral,
tienen derecho a:

- Dieta de 70 €.

- Permiso retribuido durante el dia de la votacion, si es laborable, y una reduccion de
cinco horas de duracion en su jornada de trabajo del dia después de las elecciones,
en el caso de trabajar por cuenta ajena y en el caso del personal funcionario.

- Proteccion del Sistema de la Seguridad Social frente a las contingencias vy
situaciones que pudieran derivarse de su participacion en las elecciones.

Como garantia de la constitucidon de la Mesa, para cada una de estas personas se han
designado dos suplentes.

A las 8 de la mafiana del dia de la votacion deben estar presentes en el local electoral
las tres personas que integran la Mesa y sus suplentes.
Una vez constituida la Mesa, las personas suplentes que no hayan tenido que sustituir
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a las titulares pueden abandonar el local electoral. Podran solicitar a la Mesa un
justificante de asistencia.

La Mesa podra encontrar ayuda, a lo largo de la jornada electoral, en la persona
designada como representante de la Administracion, que desde primera hora de la
mafana se encontrara en el local electoral.

Una vez presentes las personas que integran la Mesa, y hasta que se inicie la votacion
a las 9 horas, se realizaran las siguientes actuaciones (no necesariamente en este
orden):

1. INCORPORACION DE INTERVENTORES E INTERVENTORAS A
LA MESA

Entre las 8 y las 8.30 de la mafana, la Mesa recibe a los interventores e interventoras
que se presenten y que deben entregar sus nombramientos a la Mesa para que esta
pueda compararlos con las copias de las que esta dispone.

Los nombramientos se numeraran a medida que vayan presentandose, para tener
constancia del orden de presentacion (la misma numeracion se incluira en las copias).

Una vez comprobada la identidad de copias y nombramientos:

Se les indicara su reconocimiento por parte de la Mesa.
Se incluiran sus nombres en el acta de constitucion de la Mesa.

» Se les devolveran los nombramientos, excepto si no se hubiesen recibido
las copias. En este caso se conservaran para adjuntarlos al expediente
electoral, incluyéndolos en el sobre n° 1 al final de la jornada.

>
>

2. COMPROBACION DEL MATERIAL ELECTORAL: urnas, cabina,
sobres de votacion, papeletas y documentacion de la Mesa.

2.1. URNAS

Habra una urna para cada una de las elecciones convocadas:

- Una urna para las elecciones Municipales.
- Donde haya elecciones a Entidades Municipales Descentralizadas (EMD),
también una urna especifica para cada una de ellas.

Las urnas deben senalarse o identificarse para evitar errores o confusiones, fijando

un sobre de votacion correspondiente a cada una de estas elecciones en su parte
delantera y en su parte trasera.
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Las urnas deben estar cerradas y precintadas, como garantia de que no pueden
ser manipuladas. Si faltase la urna, esta se encontrase deteriorada, o su precinto
roto, la Presidencia de la Mesa lo comunicara inmediatamente a la Junta Electoral de
Zona, que proveera a su suministro; en caso de no obtenerse nuevo precinto, debera
asegurar el cierre de la urna con cualquier medio a su alcance.

2.2. CABINA DE VOTACION

Debe estar en un lugar préximo a la Mesa.

2.3. SOBRES Y PAPELETAS

El color de los sobres y papeletas de cada eleccidn sera el siguiente:

- Elecciones Municipales: color blanco.
- Donde haya, ademas elecciones a EMD, los sobres y papeletas seran de color
verde claro.

Durante toda la jornada, y mientras dure la votacion, debe haber en la cabina, o en
una mesa auxiliar situada junto a esta, un numero suficiente de sobres de votacion y

papeletas de todas y cada una de las candidaturas que se presentan a cada eleccion,
que habran sido colocadas segun su orden de proclamacion.

2.4. DOCUMENTACION ELECTORAL

En la tercera parte de este Manual encontrara ejemplos del material electoral que debe
manejar la Mesa.

2.4.1 LISTAS DEL CENSO CORRESPONDIENTE A LA MESA Y LISTA DEL
CALLEJERO

LISTAS DEL CENSO

La lista del censo electoral incluye a las personas con derecho a voto en la Mesa.

La Mesa podra tener una lista especifica para ciudadanos y ciudadanas de la Unién
Europea y para nacionales de paises con los que Espaia ha suscrito Tratados de
reciprocidad, que pueden votar en Espaia en las elecciones Locales.

Si en las listas del censo hay personas que han solicitado votar por correo, delante
de los apellidos y el nombre habra una indicacién (una “C”). Si acuden a votar
presencialmente, la Mesa no les permitira hacerlo.

En el caso de que se hayan producido altas o bajas de ultima hora en el censo o,
en su caso, votantes por correo que no han sido marcados en la lista del censo, la
MANUAL DE INSTRUCCIONES 5



Mesa dispondra de apéndices de la lista del censo que recogeran esta informacion.

Las listas del censo electoral deben permanecer dentro del local electoral y
deben incluirse en el sobre n° 1 que debe prepararse al finalizar la jornada. Las
representaciones de las candidaturas podran llevar consigo, una vez finalizada
la jornada, las listas del censo de que dispusieran antes de la jornada electoral
(Acuerdo de la Junta Electoral Central de fecha 8 de junio de 2015).

LISTA DEL CALLEJERO

La Mesa debera exponer, para su consulta, la lista del callejero de la seccién
electoral a la que pertenece, y el rango alfabético de iniciales del primer apellido de
las personas con derecho a voto que contiene. Esta lista le habra sido entregada
junto con la lista del censo electoral.

2.4.2 ACTAS

La Mesa debe tener ejemplares de las actas de constitucion, comun para todos los
procesos, y de escrutinio y de sesion para cada uno de los procesos convocados.

2.4.3 LISTA NUMERADA DE VOTANTES

La Mesa debe anotar el nombre y apellidos de cada votante, por lo que dispondra
de un impreso en el que debera incluir estos datos.

Este impreso es autocopiativo, para que cada proceso cuente con un ejemplar a
la hora de preparar la documentacion electoral al finalizar la votacion.

2.4.4 CERTIFICADOS DE VOTACION Y ASISTENCIA para entregar a
quien lo solicite.

245 COPIA DEL NOMBRAMIENTO DE INTERVENTORES E
INTERVENTORAS

Si las candidaturas han decidido tener representacion en la Mesa electoral,
habran designado una o dos personas para ello.

La Mesa debe tener conocimiento para darles posesion de su cargo, por lo que
entre la documentacion electoral se encontrara la copia de los hombramientos.

La Mesa tendra copia de:
- Nombramiento de interventores e interventoras acreditados ante la Mesa.

- En su caso, nombramientos de las personas que, estando incluidas en el
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censo de la Mesa, estén ejerciendo la intervencidn en otra Mesa. La finalidad de
disponer de estas copias es evitar el doble voto de estas personas, constituyendo
delito electoral el votar dos o mas veces en la misma eleccion.

El detalle del procedimiento de voto de interventores e interventoras esta recogido
en el apartado que describe el fin de la votacién, porque es el momento en el que
pueden votar (sobre esta figura y la de los apoderados y apoderadas, consulte
pagina 19)

Las copias de los nombramientos se incluiran en el sobre numero 1 que ha de
preparar la Mesa al final de la jornada.

2.4.6 UN JUEGO DE 3 SOBRES Y SUS RECIBOS DE ENTREGA

Existira un juego de tres sobres enlos que la Mesa deberan incluir la documentacion
electoral, y los recibos de entrega correspondientes, que tienen la finalidad de que
la Mesa pueda justificar que se ha realizado la entrega de la documentacién, al
finalizar la jornada electoral.

3. COMPROBACION DE LAS CONDICIONES DEL LOCAL
ELECTORAL

Han de ser las adecuadas para celebrar la votacion. Debe haber mesas vy sillas
suficientes para las personas que integran la Mesa electoral, asi como luz
apropiada y material de escritorio.

Las Secciones y Mesas deberan estar perfectamente senalizadas.

4. CONFECCION DEL ACTA DE CONSTITUCION DE LA MESA
ELECTORAL

La Presidencia rellenara el acta de constitucion de la Mesa, y la firmara junto con
vocales, interventores e interventoras a quienes se haya dado posesion de su
cargo.

Pueden solicitar una copia del acta cada representante de candidatura, apoderados
y apoderadas, interventores e interventoras. Solo debe entregarse una copia del
acta por candidatura.

EN LA PARTE Il DE ESTE MANUAL ENCONTRARA LAS INCIDENCIAS
QUE PUEDEN PRODUCIRSE ENTRE LAS 8 Y LAS 9 DE LA MANANA Y
COMO SOLUCIONARLAS.
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9 DE LA MANANA - 8 DE LA TARDE: VOTACION

Alas 9 de la manana, la Presidencia de la Mesa, una vez que esta
se encuentre debidamente constituida, anunciara el comienzo
de la votacion, con las palabras “empieza la votacion”.

Durante toda la jornada electoral la Mesa ha de contar con la
presencia, al menos, de dos de sus componentes.

Corresponde a la Presidencia de la Mesa hacer guardar el orden en el local electoral,
conforme a lo que se sefala al final de la parte | de este Manual (“Orden Publico”).

1. Identificaciéon de votantes.
Cada votante se acercara a la Mesa indicando su nhombre y apellidos.

Los vocales deberan comprobar la identidad de cada votante. También podran hacer
dicha comprobacion los interventores que lo deseen. Para comprobar su identidad,
solicitaran cualquiera de los siguientes documentos:

- Documento Nacional de Identidad (DNI).

- Pasaporte (con fotografia).

- Permiso (carné) de conducir (con fotografia).Valido también mediante la aplicacion
miDGT.

- Tarjeta de residencia, en el caso de extranjeros y ciudadanos y ciudadanas de la
Unidn Europea que la posean).

Dichos documentos pueden ser espaioles o emitidos por el pais de origen, siempre
que incluyan la fotografia de la persona titular. Se aceptara la presentacion de estos
documentos aunque estén caducados, pero han de ser los originales, en ningun caso
fotocopias.

2. Comprobacion de que la persona que desea votar esta incluida en la
lista del censo.

Ninguna persona podra votar en la Mesa si no esta incluida en las listas del censo.
Esta regla general tiene unicamente estas excepciones:

- Personas que acudan ala Mesa con un certificado de alta en el censo. El certificado
de alta en el censo NO ES la tarjeta censal que todas las personas electoras
reciben en su casa y donde se indica la Mesa en la que estan inscritas.

- Personas que acudan a la Mesa con una sentencia judicial que les reconoce el
derecho a votar en la Mesa.

- Interventores e interventoras acreditados ante la Mesa en los términos recogidos
en el apartado “Voto de la Mesa” de este manual.
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Nadie podra votar presencialmente si ha solicitado hacerlo por correo

Los vocales deberan comprobar que cada votante figure inscrito en la lista del censo
electoral. También podran hacer dicha comprobacién los interventores que lo deseen.

3. Voto.

El acto de votar tiene caracter personal e intransferible, por lo que nadie puede ser
representado por otra persona. Si una persona no sabe leer, o por discapacidad no
puede elegir la papeleta, colocarla dentro del sobre, o entregarla a la Presidencia de la
Mesa, puede pedir la ayuda de una persona de su confianza.

Consulte la parte de este manual dedicada a la accesibilidad del proceso electoral.

Una vez comprobada por la Mesa su inclusion en la lista del censo, la persona que
quiera ejercer su derecho de voto debera entregar el sobre de votacion cerrado a la
persona que ejerza la Presidencia de la Mesa, que sin ocultarlo en ningun momento
a la vista del publico dira en voz alta su nombre y, afiadiendo “vota”, le entregara de
nuevo el sobre para que lo introduzca en la urna.

4. Anotacion en la lista numerada de votantes.

Se anotara el nombre y apellidos de la persona que vota en la lista numerada de
votantes, en el orden en que hayan emitido el voto, y se incluird el numero con que
figuran en la lista del censo electoral o, en su caso, que ha aportado una certificacion
censal especifica de alta o una sentencia judicial.

Las personas que hayan depositado su voto tienen derecho a examinar si han sido
bien anotados su nombre y apellidos en la lista numerada de votantes.

No hay obligacién de votar en todas las elecciones convocadas; se puede votar solo

en alguna de ellas. Este hecho se reflejara marcando con una “x” en la columna
correspondiente a la eleccion en que se abstenga. Si una persona vota en una de las
elecciones convocadas, pero no en otra, no podra votar en esa eleccion mas tarde.

EN LA PARTE Il DE ESTE MANUAL ENCONTRARA LAS INCIDENCIAS
QUE PUEDEN PRODUCIRSE DURANTE LA VOTACION Y COMO
SOLUCIONARLAS.
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8 DE LA TARDE: CIERRE DE LA VOTACION, VOTO POR CORREO Y
VOTO DE LA MESA. ESCRUTINIO

1. Cierre de la votacion.

La Presidencia de la Mesa anunciara en voz alta que va a
concluir la votacion.

Si la votaciéon se hubiese tenido que interrumpir, el horario de
votacion debe prorrogarse durante tanto tiempo como hubiese
durado la interrupcién (sobre la interrupcion de la votacion,
consulte la parte Il del Manual donde se recogen las posibles
incidencias que pueden producirse durante la votacion).

Si quedasen en el local electoral, o en el acceso al mismo, personas que todavia no
hubiesen votado, la Mesa les dejara votar, y no permitira que lo haga nadie mas.

2. Voto por correo.

Acto seguido, la Presidencia introducira en la urna respectiva los sobres que
contengan las papeletas de voto remitidas por correo.

EL SOBRE QUE CONTIENE LA PAPELETADEL VOTO NO DEBE ABRIRSE.

Debe hacerse lo siguiente:

1° Abrir de uno en uno los sobres remitidos a la Presidencia de la Mesa y comprobar
que contienen el certificado de inscripcion en el censo y el sobre o sobres de
votacion.

Si falta el certificado de inscripcién en el censo, debe destruirse el sobre y toda
la documentacion que contiene, ya que no puede considerarse ni como voto
valido ni como voto nulo.

Si en el sobre remitido a la Presidencia de la Mesa que se reciba desde el
extranjero encuentra una “solicitud de reintegro de gastos”, debera introducirla
en el sobre n° 1 de documentacion electoral que se preparara al finalizar el
escrutinio.

2° Comprobar la inscripcion de cada votante en el censo de la Mesa.

3° Introducir en la urna correspondiente cada sobre de votacion.

4° Anotar a cada votante en la lista numerada de votantes.
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3. Voto de la Mesa.

A continuacion, pueden votar las personas que integran la Mesa, asi como los
interventores e interventoras que tengan derecho a votar en ella, y en caso de no
estar incluidos en el censo de la Mesa, habra de indicarse en la lista numerada de
votantes la Seccion y Mesa en la que les hubiera correspondido votar de acuerdo con
su inscripcion en el censo (estos datos se encuentran en los nombramientos).

“El voto de los interventores debera hacerse en la Mesa ante la que estén acreditados
cuando dicha Mesa forme parte de la circunscripcion electoral en la que le corresponda
votar en todos los procesos electorales convocados, debiendo en cambio hacerlo
por correspondencia en todos ellos si en alguno de dichos procesos no se da esa
circunstancia” (Instruccion 1/2019 de la Junta Electoral Central, de 23 de enero)

Asi por ejemplo, con ocasion de los procesos electorales del 28 de mayo de 2023,
en los que la circunscripcion electoral de las elecciones Locales es el municipio,
los interventores y las interventoras solo podran votar en la Mesa en la que estan
acreditados si estan inscritos en el censo electoral de cualquiera de las Mesas del
municipio. Si no lo estan, solo podran votar por correo a la Mesa en la que estan
inscritos, en todos los procesos convocados.

4. Firma de la lista numerada de votantes.
Vocales, interventores e interventoras firmaran la lista:

» al margen de cada una de las hojas,
» y también inmediatamente debajo del ultimo nombre escrito.

5. Escrutinio.
Se guardara el siguiente orden:

1° Elecciones Municipales.
2° Elecciones a Entidades Municipales Descentralizadas, en su caso.

Terminada la votacidn, se procedera, de forma inmediata y sin interrupciones, a
escrutar los votos de la siguiente forma:

1. Abierta la urna, la Presidencia de la Mesa extraera, uno a uno, los sobres, los
abrira, leera las papeletas en voz alta y ensefiara cada papeleta, una vez leida, a
vocales, interventores e interventoras, apoderados y apoderadas presentes.

2. Los sobres abiertos han de conservarse para posteriormente comprobar que su
numero coincide con el numero de personas anotadas en la lista numerada de
votantes. Los votantes son quienes efectivamente han entregado su voto. Su
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numero no puede ser mayor que el de personas incluidas en la lista del censo,
sumando a estas, si ese ha sido el caso, interventores no censados que hayan
votado en la Mesa y personas que hayan acudido con certificacion censal de alta
o sentencia judicial.

3. Al examinar los sobres y las papeletas podran encontrarse, ademas de los votos
a candidaturas, casos de:

e votos en blanco, y
e votos nulos

Estas dos categorias han de contabilizarse, por separado, para la determinacion
del resultado de la votacion. Se anotaran como datos separados en el acta de
escrutinio en el apartado expresamente reservado para ello.

J Son VOTOS EN BLANCO:

o Los sobres que no contengan papeleta.

El voto emitido a favor de una candidatura legalmente retirada.

o Enlas elecciones a municipios de hasta 250 habitantes o en régimen de
Concejo Abierto, 0 a EMD, las papeletas en las que no se haya marcado
ningun candidato o candidata

o En las elecciones Municipales y a EMD, en el caso de electores o
electoras temporalmente en el extranjero, las papeletas en las que no
se haya escrito el nombre de la candidatura, candidato o candidata,

O

° Son VOTOS NULOS:

o Los que se emiten en sobres o papeletas diferentes del modelo oficial.

Las papeletas sin sobre.

o Lossobres que contengan mas de una papeleta de distintas candidaturas
(si se incluyen varias papeletas de la misma candidatura, se cuenta
como un solo voto valido).

o Los que se emiten en sobres alterados.

o Las papeletas en las que se hubiera modificado, afadido o tachado el
nombre de los candidatos y candidatas, alterado su orden de colocacion,
asi como aquellas en las que se hubiera introducido cualquier leyenda
0 expresioén, o producido cualquier otra alteracion de caracter voluntario
o intencionado.

o En el caso de elecciones Municipales, las papeletas en las que se
hayan marcado mas de cuatro candidatos o candidatas en municipios
entre 101 y 250 habitantes, o mas de dos en municipios de hasta 100
habitantes.

o En el caso de elecciones en municipios en concejo abierto o EMD,
las papeletas en las que se hayan marcado mas de un candidato o
candidata.
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4.

Seran computados como validos aquellos votos emitidos en papeletas que
contengan una sefial, cruz o aspa al lado de alguno de los candidatos o candidatas,
en la medida en que estas no tengan trascendencia o entidad suficiente para
considerar que con ellas se haya alterado la configuracion de la papeleta o se haya
manifestado reproche de alguno de los candidatos o candidatas o de la formacion
politica a que pertenezcan.

La Presidencia de la Mesa preguntara si hay alguna protesta o reclamacién que

hacer contra el escrutinio; de haberla, la Mesa resolvera por mayoria de sus integrantes.

5.

6.

Destruccion de las papeletas de votacion en presencia de las personas asistentes.
NO DEBEN DESTRUIRSE:

- Aquellas a las que se hubiera negado validez (votos nulos).
- Aquellas que hubieran sido objeto de alguna reclamacion.

Con las papeletas que no se destruyan, debe hacerse lo siguiente:

- Cada integrante de la Mesa pondra su firma en ellas.

- Se uniran al acta de sesion del proceso al que correspondan (una vez que se
redacte, al finalizar el escrutinio).

- Se incluiran en la documentacion electoral (en el sobre n° 1) de conformidad
con lo que se indica en el apartado correspondiente de este Manual.

Anuncio de los resultados de la votacion.

La Presidencia de la Mesa anunciara, en voz alta, el resultado de la votacion,
con indicacion de los siguientes datos:

Y VY

VVYVYY

El numero de personas incluidas en las listas del censo electoral.

El nimero de certificaciones censales de alta y sentencias aportadas, en
Su caso.

El numero de personas que han votado.

El numero de votos nulos.

El numero de votos en blanco.

El numero de votos obtenidos por cada candidatura.

Cumplimentacién del acta de escrutinio.
a) Rellenar el acta del proceso correspondiente.

En el caso de elecciones a municipios de hasta 250 habitantes, deberan
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indicarse los votos obtenidos por cada candidato o candidata, ordenados de
mayor a menor.

b) Firmarelacta, por cadaintegrante de laMesa, y porinterventores e interventoras
de las candidaturas.

c) Colocar el original en la entrada del local.
d) Entregar copias a las siguientes personas y por el siguiente orden:

- En primer lugar, a la persona designada como representante de la
Administracion, con el objeto de que el poder publico convocante pueda
facilitar informacion provisional sobre los resultados de las elecciones.

- Después, a representantes de candidatura, interventores o interventoras,

apoderados o apoderadas, y candidatos o candidatas que lo soliciten. Solo
se entregara una copia del acta por candidatura.

8. Cumplimentacion del acta de sesion.
a) Rellenar el acta de sesién del proceso correspondiente.

b) Firmar el acta (todas las personas que integran la Mesa, interventores e
interventoras de las candidaturas).

c) Entregar copias a cada representante de las candidaturas, apoderados y
apoderadas, interventores e interventoras y candidatos o candidatas que lo
soliciten.

FIN DE LAS FUNCIONES DE LA MESA: PREPARACION Y ENTREGA
DE LA DOCUMENTACION ELECTORAL

Finalizadas las operaciones anteriores, se preparara la documentacion electoral de
cada proceso, lo que requiere:

1. DISTRIBUIR LA DOCUMENTACION ELECTORAL EN TRES SOBRES

En el caso de elecciones a Entidades Municipales Descentralizadas, la documentacion
relativa a esta eleccion se incluye en los sobres correspondientes a elecciones
Municipales, indicando en el exterior de los sobres: “Se incluye documentacion de las
EMD”.

La Mesa dispondra de un juego de tres sobres.
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SOBRE NUMERO 1:

- Acta de constitucion de la Mesa.

El acta de constitucion de la Mesa es un documento unico para todos los
procesos a celebrar, porque la Mesa es unica. Por tanto, habra un solo original
que sera incluido en el sobre numero 1. El acta es autocopiativa y la Mesa
contara con un numero suficiente de ejemplares para la preparacion de los
distintos sobres y para la entrega de las copias correspondientes a quienes
estén autorizados a recibirlas.

- Original del acta de sesidn correspondiente (que también es autocopiativa).

- Documentos a los que se haga referencia en el acta de sesion:

©)

Lista numerada de votantes (habra un unico original que debera incluirse
en el sobre numero 1).

Papeletas nulas o que hubieran sido objeto de reclamacion, del proceso
correspondiente.

Listas del censo electoral utilizadas (existira un unico ejemplar que debera
incluirse en el sobre numero 1).

Certificaciones censales y/o sentencias judiciales aportadas (junto con las
listas del censo).

Copias de los nombramientos de interventores e interventoras, o los
propios nombramientos si no se han recibido las copias (también a incluir
en el sobre numero 1).

- Solicitudes de reintegro de gastos del voto por correo, si las hubiera (a incluir
igualmente en el sobre numero 1).

SOBRES NUMERO 2 Y NUMERO 3:

- Copia del acta de constitucién de la Mesa.

-  Copia del acta de sesién que corresponda.

2. CERRAR LOS SOBRES Y FIRMARLOS

La Presidencia, vocalias, interventores e interventoras pondran sus firmas en ellos, de
forma que estas crucen las solapas.
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3. ENTREGAR LOS SOBRES
SOBRES NUMEROS 1Y 2

e La Presidencia debe entregar los sobres 1y 2 en el Juzgado de Primera Instancia
o de Paz en cuya circunscripcion se encuentre la Mesa.

Podra ser acompafada por un o una vocal y los interventores o interventoras que
lo deseen.

La Fuerza Publica acompanara vy, si fuera preciso, facilitara el desplazamiento de
estas personas.

e ElJuez o Jueza recibira la documentacion y firmara el correspondiente recibo (que
debe encontrarse entre la documentacién de la Mesa).

ENTREGADOS LOS SOBRES NUMEROS 1 Y 2, FINALIZAN LAS FUNCIONES
DE LAS PERSONAS QUE FORMAN PARTE DE LA MESA QUE HAN ACUDIDO AL
JUZGADO.

SOBRE NUMERO 3

e Uno o una de los vocales, al menos, debe permanecer en el local electoral hasta
que se efectue la entrega del sobre numero 3 al empleado o empleada del servicio
de correos, que firmara el correspondiente recibo (que debe encontrarse entre la
documentacion de la Mesa).

ENTREGADO EL SOBRE NUMERO 3, FINALIZAN LAS FUNCIONES DE LAPERSONA

O PERSONAS QUE FORMAN PARTE DE LA MESA QUE HAN PERMANECIDO EN
EL LOCAL ELECTORAL.
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ACCESIBILIDAD DE LOS PROCESOS ELECTORALES.
El sufragio de las personas con discapacidad®

1. Recomendaciones generales para las personas que integran las mesas electorales.

Como integrante de una mesa electoral tenga en cuenta que las personas con
discapacidad son autonomas e independientes y como tales han de ser tratadas.

Actue con naturalidad y respeto. No ha de presuponerse que una persona, por el
mero hecho de tener una discapacidad, necesita ayuda. Si el entorno es accesible, las
personas con discapacidad se suelen manejar sin dificultad.

Guiese en todo caso por el sentido comun y por el principio de igualdad y no
discriminacion.

Pregunte si es necesaria su ayuda solo si el elector o la electora con discapacidad
parecen necesitarla. Y si esa persona la acepta, antes de actuar, preguntele de qué
modo concreto puede usted ayudarle.

A peticion de los electores y las electoras con discapacidad, solo cuando lo soliciten,
en la entrada al local electoral, el representante de la Administracion o las Fuerzas y
Cuerpos de Seguridad podran acompanarles en el itinerario hasta la Mesa electoral
correspondiente.

En relacion con las personas sordas o con discapacidad auditiva, no todas son iguales
a la hora de comunicarse: hay quienes emplean la lengua de signos y quienes se
comunican en lengua oral con distintos grados de competencia. En cualquier caso, es
recomendable asegurar el contacto visual en todo momento, hablar de frente, no mover
la cabeza; evitar hablarles cuando estemos de espalda, agachados o escribiendo, no
gritar, vocalizar de forma normal, es decir, hablarles con el ritmo adecuado (ni muy
deprisa ni muy despacio) de cualquier conversacion sin tener objetos en la boca,
ni obstaculizando la visidon clara del rostro y, si es necesario, puede ayudarse de la
escritura, de gestos naturales o llamar la atencion con un ligero contacto en el brazo.
Escribir con papel o usar aplicaciones gratuitas de voz a texto escrito y viceversa (por
ejemplo, transcripcion instantanea de Google) pueden ayudar en la comunicacion.

Si la persona sorda que forma parte de la mesa electoral va acompafada de intérprete
de lengua de signos, hay que dirigirse siempre hacia la persona sorda, no a la intérprete.
Este profesional solo interpreta la informacion de la lengua oral y escrita y viceversa
con el fin de asegurar la comunicacion entre las personas sordas y el entorno

Es importante tener en cuenta a las personas sordociegas que pueden presentar
necesidades de comunicacion y de acompanamiento especificas. Mas informacion en:
https://www.fasocide.org/como-actuar-ante-una-persona-sordociega/

Si se trata de una persona con discapacidad visual, se le puede ofrecer que se sujete
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a nuestro brazo. En este caso, adaptaremos nuestro paso al de la persona con
discapacidad visual y teniendo en cuenta las caracteristicas del medio por el que nos
desplacemos, para que camine cobmodamente.

Los perros-guia, y los perros de asistencia para personas con discapacidad, seran
siempre admitidos, no podran ser separados de la persona que los necesita y no seran
molestados, ni distraidos.

Esrecomendable, en eltrato con personas con dificultades de comprension debido auna
discapacidad intelectual y/o trastorno del espectro del autismo, hablar directamente, y
de forma clara y sencilla, con la persona con discapacidad, no a su persona de apoyo.
No es necesario levantar la voz o gritar para una mejor comprensiéon, simplemente
repetir la informacidn, segmentada o en forma de instrucciones una a una, en el caso
de que la persona no lo entienda.

Y, en cualquier caso, verifique que la persona con discapacidad ha comprendido lo que
trata de comunicarle.

“Las Mesas electorales deberan admitir el voto de cualquier persona que se encuentre
inscrita en el censo electoral correspondiente a dicha Mesa. Las personas con alguna
discapacidad podran valerse de alguien que les acompaiie, o de algun medio material
para trasladar los sobres electorales a los miembros de la Mesa electoral.

En el supuesto de que algun miembro de una Mesa electoral o alguno de los
interventores o apoderados adscritos a esa Mesa considere que el voto no es ejercido
de forma consciente, libre y voluntaria, lo podra hacer constar en el acta de la sesién,
pero no impedira que dicho voto sea introducido en la urna. En esa manifestacion de
constancia, el acta identificara al elector unicamente por el numero de su Documento
Nacional de Identidad o, en su caso, por el documento identificativo que aporte.”
(Instruccion de la Junta Electoral Central 7/2019)

2. Informacion sobre accesibilidad y procesos electorales

En el siguiente enlace puede consultartodalainformacién disponible sobre accesibilidad
y procesos electorales:
https://infoelectoral.interior.gob.es/opencms/es/proceso-electoral/accesibilidad-y-
procesos-electorales/

También podra consultar en la propia web del Ministerio del Interior dedicada a las
elecciones Locales y Autondmicas, dias después de su convocatoria, el “Manual de
instrucciones para las personas que integran las mesas electorales” en su version de
lectura facil (“Manual para participar en una mesa electoral”), elaborado por Plena
Inclusién:

https://www.interior.gob.es/opencms/es/inicio/

* Este texto ha sido consensuado con la Oficina de Atencion a la Discapacidad (OADIS)
del Ministerio de Derechos Sociales y Agenda 2030.
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INFORMACION GENERAL

INTERVENTORES E INTERVENTORAS, APODERADOS Y APODERADAS
DE LAS CANDIDATURAS

Pueden portar emblemas o adhesivos de la entidad politica a la que representan, pero
solo como identificacion de esa candidatura, y sin que ello se considere propaganda
electoral.

“El articulo 93 de la LOREG establece que ni en los locales electorales, ni en
sus inmediaciones se podra realizar propaganda electoral de ningun género. La
identificacidon discreta de los apoderados e interventores de las formaciones politicas
constituye una excepcion al articulo 93, pero en esa excepcidn no cabe amparar el
derecho a que las formaciones politicas disefien un uniforme o vestimenta especifica
para sus apoderados o interventores, dado el sesgo propagandistico que esa
uniformidad colectiva comporta, ni llevar indumentaria que incorpore simbolos de
caracter partidista.” (Acuerdos de la Junta Electoral Central de 15/06/2016 'y 24/11/2017)

INTERVENTORES E INTERVENTORAS

» Cada candidatura puede nombrar dos por cada Mesa. Desempenan su funcién
solo en la Mesa designada para ejercer su acreditacion.

» Pueden asistir a la Mesa y participar en sus deliberaciones con voz pero sin voto.
A estos efectos, quienes actuen en nombre de una misma candidatura ante la
misma Mesa pueden sustituirse entre si.

» Pueden formular reclamaciones y protestas y pedir certificaciones.

» “El voto de los interventores debera hacerse en la Mesa ante la que estén
acreditados cuando dicha Mesa forme parte de la circunscripcion electoral en la
que le corresponda votar en todos los procesos electorales convocados, debiendo
en cambio hacerlo por correspondencia en todos ellos si en alguno de dichos
procesos no se da esa circunstancia” (Instruccion 1/2019 de la Junta Electoral
Central, de 23 de enero)

» Pueden ejercer su derecho al voto una sola vez, constituyendo delito electoral el
votar dos o mas veces en la misma eleccion.

APODERADOS Y APODERADAS

» Representan a la candidatura en los actos y operaciones electorales, pueden
acceder libremente a todos los locales electorales, examinar el desarrollo de la
votacion y del escrutinio en cualquier Mesa, formular reclamaciones y protestas y
pedir certificaciones.

» Si no hay interventores o interventoras de su candidatura, pueden actuar como
tales ante la Mesa, participando en sus deliberaciones con voz y sin voto.

» Deben identificarse ante la Mesa exhibiendo sus credenciales y su Documento
de Identidad.

» No votan en la Mesa si no figuran en el censo de la misma.
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ORDEN PUBLICO

La Presidencia de la Mesa es responsable del cumplimiento de las normas de orden
publico dentro del local electoral, e incluso en los alrededores, durante la jornada
electoral para garantizar la libertad de voto y el cumplimiento de la Ley.

1. Facultades de la Presidencia de la Mesa.

e Tiene, dentro del local electoral, la autoridad exclusiva respecto del
mantenimiento del orden publico.

e A estos efectos, puede recabar la intervencion de las Fuerzas y Cuerpos de
Seguridad, destinadas a proteger los locales electorales, quienes prestaran el
auxilio que se les requiera.

2. Normas de orden publico.

e La entrada al local electoral ha de estar siempre libre y accesible para las
personas que tienen derecho a entrar en él.

Solo tienen derecho a entrar en los locales electorales las siguientes personas:

- Votantes y personas que deben prestarles asistencia, si lo necesitan.

- Representantes de las candidaturas.

- Candidatos y candidatas.

- Interventores e interventoras, apoderados y apoderadas.

- Notarios o notarias.

- Agentes de la Autoridad requeridos por la Presidencia.

- Personas integrantes de las Juntas Electorales.

- Jueces y Juezas de Instruccion, asi como personas que actuen por delegacion.
- Representantes de la Administracion.

Cualquier otra persona necesita autorizacion de la Presidencia para permanecer en
el local.

¢ No debe permitirse que en el local o en sus inmediaciones se formen grupos que
puedan entorpecer el acceso al mismo.

e No debe admitirse la presencia en las proximidades del local de personas que
puedan dificultar o coaccionar el libre ejercicio del derecho de voto.

e Nadie puede entrar en el local electoral con armas ni instrumentos que puedan
ser usados como tales, a excepcion de las fuerzas de seguridad encargadas de
proteger el local cuando sean requeridos por la Presidencia.

e Ni en el local electoral ni en sus inmediaciones podran realizarse actos de
propaganda electoral.

e Los medios de comunicacion debidamente acreditados por la Administraciéon
Electoral pueden realizar alguna toma general del desarrollo de la votacion en
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los colegios electorales, siempre que -al tratarse de un acontecimiento publico- la
captacion, en su caso, de imagenes de personas determinadas aparezca como
meramente accesoria; lo anterior, sin perjuicio de que queden exceptuadas de esta
regla las personas que ejerzan un cargo publico o una profesion de notoriedad o
proyeccion publica en tanto su imagen sea captada durante un acto publico o
en lugares abiertos al publico. En todo caso, las entrevistas que eventualmente
se soliciten a los electores o electoras deberan realizarse fuera de los colegios
electorales.

3. Anotacion de incidentes en el acta de sesion.
Se haran constar en el acta de sesion los incidentes que hubieran afectado al orden

en el local electoral, con indicacion del nombre y apellidos de quienes los hubieran
provocado.

EN LA PARTE Il DE ESTE MANUAL ENCONTRARA LAS INCIDENCIAS
QUE PUEDEN PRODUCIRSE DURANTE EL CIERRE DE LA VOTACION, EL
VOTO DE LA MESA Y EL ESCRUTINIO Y COMO SOLUCIONARLAS.
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PARTE Il

INCIDENCIAS QUE SE PUEDEN PRODUCIR
1 EN LA FORMACION DE LA MESA

MIEMBROS DE MESA

Si no se presentase la persona designada para ejercer la presidencia de la Mesa, ni
tampoco sus suplentes, asumira la presidencia la persona designada como primer o
primera vocal.

En ese caso, la vocalia que quede vacante sera ejercida por su suplente.

Si a pesar de lo sefalado anteriormente no puede constituirse la Mesa por no contar
con las tres personas que exige la ley (presidencia y dos vocalias) se actuara de la
siguiente manera:

1. Las personas que si han acudido (o en su caso, la Autoridad Gubernativa),
deben comunicar lo ocurrido a la Junta Electoral de Zona y, ademas, enviar
por correo certificado una declaracion por escrito explicando lo sucedido.

2. La Junta Electoral de Zona intervendra designando a las personas que han
de constituir la Mesa, pudiendo ordenar que formen parte de ella las personas
con derecho a voto presentes en el local.

Si, a pesar de actuar como se ha senalado, no puede constituirse la Mesa antes de
las 10 de la mafana, las personas integrantes de la Mesa que si han acudido (o en su
caso, la Autoridad Gubernativa) deben comunicarlo a la Junta Electoral de Zona, que
convocara una nueva votacion dentro de los dos dias siguientes. La convocatoria se
fijara en la puerta del local electoral y la Junta Electoral realizara nuevos nombramientos
para integrar la Mesa.

MATERIAL ELECTORAL

Si se observa cualquier deficiencia o falta del material electoral, a la hora sehalada
para la constitucion de la Mesa o en cualquier momento posterior, la Presidencia de la
Mesa lo comunicara inmediatamente a la Junta Electoral de Zona, para que proceda a
su sustitucion o suministro, en el teléfono proporcionado a la Presidencia de la Mesa
por quien ostente la representacion de la Administracion.
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INTERVENTORES E INTERVENTORAS

PROBLEMAS QUE PUEDEN PRESENTARSE:

> Que la Mesa no haya recibido las copias del nombramiento.
» Que se dude de la autenticidad de los nombramientos.
» Que se dude de la identidad de las personas que se presentan.

En estos casos, la Presidencia debera darles posesion del cargo, si asi lo exigen,
y anotar este hecho en el acta de constitucion de la Mesa para su esclarecimiento
posterior.

> Que se presenten a la Mesa después de las 8.30 horas, una vez
confeccionada el acta de constitucion.

En este caso no se les dara posesion de su cargo, pero si podran votar en la Mesa
si es que tienen derecho a ello de conformidad con lo indicado en este Manual sobre
donde pueden ejercer su derecho de voto.

Solo pueden actuar ante la Mesa un maximo de dos interventores o interventoras
por candidatura. Si se presentasen mas de dos de una misma candidatura, se dara
posesion del cargo a quien primero haya presentado las credenciales.

Basta una sola acreditacion para actuar en todos los procesos electorales que se
celebren el mismo dia, si la formacion a la que representa participa en dichos procesos
electorales.

ACTA DE CONSTITUCION

Si la Presidencia rehusa o demora la entrega de la copia del acta de constitucion a
quien tenga derecho a reclamarla, se extendera por duplicado la protesta firmada por
quien haya formulado la reclamacién. Un ejemplar se unira al expediente electoral
y otro sera remitido por la persona que haya formulado la reclamacién a la Junta
Electoral competente para realizar el escrutinio general.

2 DURANTE LA VOTACION

INTERRUPCION O SUSPENSION DE LA VOTACION

La votacién debe INTERRUMPIRSE cuando la Mesa advierta la ausencia de papeletas
de alguna candidaturay no pueda suplirla mediante papeletas suministradas por quien
represente a la correspondiente candidatura. En este caso, la Presidencia de la Mesa
comunicara por teléfono tal hecho a la Junta Electoral de Zona que, inmediatamente,
suministrara nuevas papeletas. La interrupcidn no puede durar mas de una hora y la
votacion se prorrogara tanto tiempo como hubiera estado interrumpida.
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La votacion puede SUSPENDERSE por interrupcion superior a una hora, o bien por
cualquier motivo que haga imposible el acto de la votacion.

La Presidencia, antes de tomar la decision de suspender la votacion, debe recabar
el parecer de todos los miembros de la Mesa vy, si es posible, consultar a la Junta
Electoral de Zona.

Una vez tomada la decision de suspender la votacion, que se reflejara en escrito
razonado, la Presidencia ordenara la destruccion de todas las papeletas depositadas
hasta el momento en las urnas y enviara inmediatamente una copia del citado escrito
a la Junta Electoral Provincial, ya sea en mano o por correo certificado.

Suspendida la votacion en una Mesa, la Junta Electoral de Zona convocara nuevas
elecciones en esa Mesa dentro de los dos dias siguientes.

PERSONAS QUE PUEDEN VOTAR AUN NO FIGURANDO EN EL CENSO.
EXCEPCIONES

Solo hay dos excepciones:

a) Personas que aun no estando incluidas en las listas del censo, pueden
votar.

- Interventores o interventoras acreditados en la Mesa. Estos si podran votar en la
Mesa aunque su nombre no aparezca en las listas del censo de la Mesa, si estan
inscritos en el censo electoral de cualquiera de las Mesas del municipio. Si no lo
estan, solo podran votar por correo a la Mesa en la que estan inscritos, en todos
los procesos convocados.

- Personas no incluidas en la lista del censo, pero a las que judicialmente o por la
Oficina del Censo Electoral, se les ha reconocido el derecho a estarlo. Se trata de
una situacion excepcional y que puede presentarse en contadas ocasiones.

Estas personas habran de acudir a la Mesa con una sentencia judicial o con una
certificacion censal de alta expedida por la Delegacidn Provincial de la Oficina del
Censo Electoral correspondiente que les permita votar en la Mesa.

Si se da este caso, y ya que se trata de una incorporacion a la lista del censo,
al anadir el nombre a la lista numerada de votantes se indicara que acompana
alguno de estos documentos.

Estos documentos (sentencia o certificacion censal) deben incorporarse a la
documentacion que se incluird en el sobre 1 que prepara la Mesa al finalizar la
jornada. Sera valido tanto el original de la certificacion como la recibida por fax a
través del Ayuntamiento respectivo.
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Si se da algun caso, debe contabilizarse el numero de certificaciones censales de
alta en el apartado correspondiente del acta de escrutinio y del acta de sesion.

La certificacion censal NO ES la tarjeta censal que reciben todos los electores
para indicar la Mesa donde les corresponde votar.

La certificacion censal NO ES el certificado de inscripcion censal que acompana a
todos los votos por correo.

También excepcionalmente, y sin que esto suponga una modificacion del numero de
personas incluidas en las listas del censo, pueden presentarse personas con una
certificacion censal de correccion de errores (de correccion de sus datos -apellido,
direccion... en las listas del censo). Estas certificaciones permitiran a la Mesa identificar
al votante en la lista del censo, pero no suponen la incorporaciéon de una persona
nueva al censo, por lo que unicamente habra de incluirse el caso en el acta de sesion,
pero no en la de escrutinio.

b) Personas que aunque estan incluidas en las listas del censo de la Mesa
no pueden votar.

Si una persona ha solicitado el voto por correo, no puede votar presencialmente
en la Mesa.

En la lista del censo aparecera una letra “C” delante de los apellidos y el hombre
de las personas que hayan solicitado el voto por correo, o figurara su nombre en
una “relacion de electores de la Mesa que han solicitado el voto por correo”, como
apéndice a la lista del censo.

Interventores e interventoras con acreditacion ante otra Mesa tampoco podran votar
presencialmente, aunque figuren en el censo (entre la documentacion electoral figurara
una copia de su acreditacion ante la otra Mesa).

Nadie puede votar mas de una vez, constituyendo delito electoral el votar dos 0 mas
veces en la misma eleccion.

RECLAMACIONES

Derecho aformularreclamaciones: El electorado solo pueden formularreclamaciones
derivadas de la existencia de dudas sobre la identidad de una persona que acuda a
votar, o relativas a la negativa de la Mesa electoral a acreditar su ejercicio del derecho
de voto.

La Presidencia no debe admitir ningun tipo de consulta salvo las que se deriven del
ejercicio personal del derecho de voto y las que provengan de los interventores e
interventoras o apoderados y apoderadas de las candidaturas. El electorado puede,
en su caso, presentar sus consultas ante la Junta Electoral de Zona.
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Si una persona insiste ante la Mesa en su reclamacion o en que se acepte su consulta,
la Presidencia, tras invitarle a deponer su actitud, puede requerir el apoyo de los
Agentes de la Autoridad para que abandone el local electoral.

3 DURANTE EL ESCRUTINIO

El escrutinio es publico y no puede suspenderse hasta que se hayan contado todos
los votos.

Quienes asisten al escrutinio como publico no pueden formular reclamacién o protesta
en el curso del mismo.

La Presidencia de la Mesa ordenara la expulsion inmediata de las personas que
entorpezcan o perturben el escrutinio.

Si algun notario o notaria, candidato o candidata, o representante de candidatura
tuviese dudas sobre el contenido de una papeleta, podra pedirla para su examen ante
la Mesa.

El presente Manual se ha elaborado teniendo en cuenta:
“‘Recomendaciones para un uso no sexista del lenguaje”, de la UNESCO.

“Informe sobre lenguaje no sexista en el Parlamento Europeo”, aprobado por la decision
Grupo de Alto Nivel sobre Igualdad de Género y Diversidad de 13 de febrero de 2008.
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PARTE Il

MODELOS DE SOBRES E IMPRESOS
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ELECCIONES LOCALES 2023 /| ELECCIONS LOCALS 2023

PROVINCIA MUNICIPIO DISTRITO CENSAL SECCION MESA
PROVINCIA MUNICIPI DISTRICTE CENSAL SECCIO MESA

ACTA DE ESCRUTINIO (1) / ACTA D'ESCRUTINI (1)

Alas .......... horas del dia ......... de oo de .......... , y una vez concluido el escrutinio, se obtienen los siguientes resultados:
Ales .......... hores del dia ......... de i de .......... , i una vegada conclos I’escrutini, s’obtenen els resultats seglients:
1. NUMERO DE ELECTORES NUMERO DE VOTOS NULOS

A) ELECTORES CENSADOS EN LA

SEGUN LAS LISTAS DEL CENSO
MESA QUE HAN VOTADO:

NOMBRE D'ELECTORS

NOMBRE DE VOTS NULS

SEGONS LES LLISTES DEL CENS A) ELECTORS CENSATS EN LA NUMERODEVOTOSENBLANCO
h : NOMBRE DE VOTS EN BLANC
NUMERO DE CERTIFICACIONES CENSALES PRESENTADAS MESA QUE HAN VOTAT: -
NOMBRE DE CERTIFICATS CENSALS PRESENTATS B)INTERVENTORESNOCENSADOS
2. - De alta en el censo electoral: EN LA MESA QUE HAN VOTADO:
D'alta en el cens electoral: B)INTERVENTORSNOCENSATSEN

LA MESA QUE HAN VOTAT:
TOTAL VOTANTES: (A+B)
TOTAL DE VOTANTS: (A+B)

3. - De correccion de errores materiales:
De correcci6 d'errors materials:

TOTAL ELECTORES: (N° electores segun las listas
del censo + Certificaciones de alta) (1+2)

TOTAL D'ELECTORS: (nre. d'electors segon les llis-
tes del cens + certificats d'alta) (1+2)

EL/LA PRESIDENTE/A CANDIDATURAS / CANDIDATURES VOTOS OBTENIDOS / VOTS OBTINGUTS
(nombre y firma) EN LETRA / EN LLETRES EN NUM.
EL/LA PRESIDENT/A EN NUM

(nom i signatura)

LOS VOCALES
(nombre y firma)
ELS VOCALS
(nom i signatura)

LOS INTERVENTORES
(nombre y firma)
ELS INTERVENTORS
(nom i signatura)

NN N 222 ]a = |a s N
o |R|j@N|R 0o |®|N|o 0 |w[h|= oo |e|N oo & jw| =

| 27|
| 28|
| 29|
| 30|
| 31|
| 32|
| 33|
ﬂ
| 35|
36
37
38
39
40

Se extiende la presente acta que, en prueba de conformidad, firman todos los asistentes.
S'estén aquesta acta que, com a prova de conformitat, signen tots els assistents.

(1) A utilizar en municipios de mas de 250 habitantes
S'ha d'utilitzar en municipis de més de 250 habitants

MODELO DE ACTA DE ESCRUTINIO
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ELECCIONES

LISTA NUMERADA DE VOTANTES

Relacién numerada y formalizada de los electores que en las elecciones celebradas en

el dia de hoy han emitido su voto, con expresion del orden en que lo hicieron y del
numero con que cada uno figura inscrito en el censo electoral.

Recuerde:

- Los espafioles residentes en Espafia mayores de edad inscritos en el censo electoral
podran votar a todos los procesos electorales convocados.

- Para ejercer el derecho a voto en las elecciones municipales, incluidas las elecciones a
Cabildos, a Consejos Insulares, al Consejo General de Aran y a Juntas Generales de
Territorios Historicos, es indispensable figurar inscrito en el censo de espafioles residentes en
Espafia. En consecuencia, los esparioles inscritos en el Censo Electoral de Residentes
Ausentes no podran votar en dichos procesos.

- En las elecciones Locales podran votar, ademas:

- Los ciudadanos de la Unién Europea que residan en Espaiia.

- Los ciudadanos de paises extranjeros con los que se haya establecido convenio de
reciprocidad.

- Los vocales e interventores firmaran las listas numeradas de votantes al margen de todos sus pliegos e
inmediatamente debajo del Ultimo nombre escrito (Art. 88.4 Ley Organica 5/1985 del Régimen Electoral
General)

- En la lista numerada de votantes se especificara la Seccion Electoral de los interventores que no figuren
en el Censo de la Mesa (Art. 88.3 de la mencionada Ley Organica)

M-1 a. Portada Lista Numerada de Votantes

NUMERO DE ORDEN

ELECCIONES

ENLA EN EL CENSO
VOTACION DE LAMESA

NOMBRE Y APELLIDOS

MUNICIPALES
EATIM

M.1b Lista numerada de votantes

TOTAL

MODELO DE LISTANUMERADA DE VOTANTES

Elecciones / EIecCions (1) ..o

D./D? / El/La sr./sra

. con DNI/Pasaporte /

amb DNl/passaport (2) .. . solicita a la Mesa / demana a la mesa (3) .. que se le certifique
lo siguiente (marque con una cruz lo que proceda y tachese el texto de lo que no proceda) / que li certifiqui que: (marqueu
amb una creu el que escaigui i ratlleu el text que no procedeixi):

[ ] Acudi6 a la Mesa a emitir su voto / Es va presentar a la mesa per emetre el seu vot.
Acudioé a la Mesa y no se le permitié votar por (indicar el Motivo): ... 4)
L] Es va presentar a la mesa i no se li va permetre votar perque (indique-ne el motiu) :.

Formo parte de la Mesa como (indicar presidencia o vocalia)
L] Va formar part de la mesa com a (indiqueu si com a president/a o vocal) ..

Acudio a la constitucion de la Mesa como suplente y no fue necesaria su incorporaciéon a la Mesa.
L] Es va presentar a la constitucié de la mesa com a suplent pero no va caldre que s’hi incorporés.

Lo que certifica D./D? / La qual cosa certifica ............cccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiaiaanaan. en calidad de (indicar presidencia o vocalia) /
com a (indiqueu si com a president/a 0 vocal) .........c.ccooiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiees de la Mesa electoral / de la mesa electoral.

Fecha y firma / Data i signatura.

(1) Indicar el proceso electoral y la fecha. (2) Recoger cualquier otro documento identificativo que se presente. (3) Identificar
el codigo de la Mesa. (4) Los motivos pueden ser: no estar inscrito en el censo electoral, no identificarse correctamente,
suspension de la votacion...

(1) Indiqueu el procés electoral i la data. (2) Consigneu qualsevol altre document identificatiu que es presenti. (3) Consigneu
el codi de la mesa. (4) Els motius poden ser: no estar inscrit en el cens electoral, no identificar-se correctamente, suspensio
de la votacié...

M.3 Certificado de asistencia o votacion / M.3 Certificat d’assistencia o votacié.

MODELO DE CERTIFICADO DE VOTACION Y ASISTENCIA

MANUAL DE INSTRUCCIONES
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ELECCIONES i
ELECCIONS SOBRE NUM.

(Indicar proceso / Indiqueu el procés)

Circunscripcion electoral Municipio Distrito censal Seccion Mesa
Circumscripcié electoral Municipi Districte censal Seccié Mesa
Sr/a. Juez de
Sr./Sra. JUIGE/@SS@ ..o d

Los interventores:

Els interventors:
La Presidencia, vocalias e interventores en la referida Mesa electoral, / El/la president/a, els vocals i els interventors de la Mesa electoral indicada

CERTIFICAN: / CERTIFIQUEM:
Que este sobre contiene los siguientes documentos: / Que aquest sobre conté els documents seglients:

SOBRE 1:/ SOBRE 1

- ORIGINAL DEL ACTA DE CONSTITUCION DE LA MESA ELECTORAL
ORIGINAL DE L’ACTA DE CONSTITUCIO DE LA MESA ELECTORAL

- ORIGINAL DEL ACTA DE SESION, CON LOS DOCUMENTOS ELECTORALES A QUE SE HAGA REFERENCIA:
ORIGINAL DE L’ACTA DE LA SESSIO, AMB ELS DOCUMENTS ELECTORALS A QUE ES FA REFERENCIA:

- Lista numerada de votantes / Llista numerada de votants

- Papeletas de votacion nulas o que hayan sido objeto de reclamacion / Paperetes de votacié nul-les o que han estat objecte de reclamacio

- Listas del censo electoral utilizadas / Llistes del cens electoral utilitzades

- Certificaciones censales/sentencias aportadas / Certificats censals o senténcies aportades

- Copias de las credenciales de los interventores u originales si no se reciben las copias / Copies de les credencials dels interventors o
originals, si no se’n reben les copies

SOBRES 2Y 3/SOBRES 213

- COPIA DEL ACTA DE CONSTITUCION DE LA MESA ELECTORAL
COPIA DE L'ACTA DE CONSTITUCIO DE LA MESA ELECTORAL
- COPIA DEL ACTA DE LA SESION
COPIA DE L'ACTA DE LA SESSIO

LA PRESIDENCIA / EL/LA PRESIDENT/A VOCALIAS / ELS VOCALS

MODELO DE SOBRE PARA DOCUMENTACION ELECTORAL
ELECCIONES
ELECCIONS
Circunscripcion electoral Municipio Distrito censal Seccién Mesa
Circumscripcié electoral Municipi Districte censal Seccié Mesa

Nota: Cruce con una raya el modelo de recibo que no use.
Nota: heu de ratllar el model de rebut que no empreu.

A las ... horas del dia de la fecha, he recibido de la Mesa electoral antes resefiada
dos sobres cerrados en cuyo exterior los componentes de dicha Mesa certifican que contienen:

Ales . . hores del dia indicat més avall, he rebut de la Mesa electoral esmentada
abans dos sobres tancats a Iexter/or dels quals els components d’aquesta Mesa certifiquen que contenen:

Sobre N° 1 de las elecciones
Sobre num. 1 de les eleccions

- Original del acta de constitucion de la Mesa. / Original de I'acta de constitucio de la mesa.

- Original del acta de la sesion. / Original de I'acta de la sessio.

- Lista numerada de votantes. / Llista numerada de votants.

- Papeletas de votacion nulas o que hayan sido objeto de reclamacion. / Paperetes de votacio nul-les o que
han estat objecte de reclamacio.

- Listas del censo electoral utilizadas. / Llistes del cens electoral utilitzades.

- Certificaciones censales/sentencias aportadas. / Certificats censals o senténcies aportats.

- Copias de las credenciales de los interventores. / Copies de les credencials dels interventors.

Sobre N° 2 de las elecciones
Sobre num. 2 de les eleccions ...............ccccoceeeiiiiiiiiiiinn.

- Copia del acta de constitucion de la Mesa. / Copia de I'acta de constitucié de la mesa. MODELO DE REC'BO PARA
- Copia del acta de la sesién. / Copia de I'acta de la sessio. ENTREGA DE SOBRES

Ambos sobres estan firmados en la forma indicada en el articulo 100.4 de la vigente Ley Organica del Régimen
Electoral General.

Ambdos sobres s’han signat en la forma indicada en I'article 100.4 de la Llei organica del regim electoral general
vigent.

EL/LA JUEZ
EL/LA JUTGE/ESSA ...

Recibo de entrega sobres 1y 2/ Rebut de lliurament dels sobres 1 2

Alas . .. horas del dia de la fecha, he recibido de la Mesa electoral antes resefiada un
sobre cerrado en cuyo exterior los componentes de dicha Mesa certifican que contiene:

Ales ............ . . hores del dia indicat més avall, he rebut de la Mesa electoral esmentada
abans un sobre tancat a / exterlor de/ qual els components d’aquesta Mesa certifiquen que conté:

Sobre N° 3 de las elecciones
Sobre nim. 3 de les eleccions ..o

- Copia del acta de constitucion de la Mesa. / Copia de I'acta de constitucié de la mesa.
- Copia del acta de la sesion. / Copia de I'acta de la sessio.

El sobre esta firmado en la forma indicada en el articulo 100.4 de la vigente Ley Organica del Régimen Electoral
General.
El sobre s’ha signat en la forma indicada en I'article 100.4 de la Llei organica del regim electoral general vigent.

EL/LA EMPLEADO/A DEL SERVICIO DE CORREOS
L/LA EMPLEAT/ADA DEL SERVEI DE CORREUS

Recibo de entrega sobre 3 / Rebut de lliurament del sobre 3

M.2. Recibo de entrega de sobres / Rebut de lliurament de sobres C

32

ELECCIONES MAYO 2023




ﬂi ELECCIONES

ELECCIONS
=]
o Delegacitn Pravincial de Coriificacitn consal aspacificn
g Canificat censal espacific
= DE ALTA
o
d Facha | Duna
(=]
& -
% [rveE T — [ -
I
=l Wit | b LAL L PR Fochan du nacsrienic
o, Dars ds raasment
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ElLa Delegado/a Provincial de la Oficina del Censo Electoral
Cortifica:

Que alln elector/a cuyos datos personales anteceden, ostd inscrito/a en el censo electoral vigente
Que I"electorin bes dades dolide In qual figuren mds amunt &s inscrit/a en el cons alectoral vigant

¥ paro qua conste, a efectos do que pueda ejercitar ol derecho de sufragio on la Mesa indicada, se expide la
proseite, sagin lo previsto en ol articulo 85.1 do la Ley Organica del Régimen Eloctoral General,

1 com n screditacid, a 'efecta de poder exercir el drat de sufragi 8 la Mass indicada, expadaix aquest cartificat.
d'acord amb el que pravey ("article 85,1 de la Liei orghnica del régim electoral general.

EliLa Dolegada/a Provincial

NOTA: ESTA CEATIFICACHON DEBE IN-
CLUIRSE FN EL RESUMEN NUMERICT DEL
ACTA DEL ESCRUTINGD ¥ DEL ACTA DE
SESON DINTRD DEL EFIGRAPE *N DE
CERTIFICACIONES CENSALES PRESENTA.
DAS DE ALTA EN EL CENSO ELECTOAAL"

corez

(D| OFICINA DEL CENSO ELECTORAL

f& ELECCIONES
ELECCIONS
Delegacisn Provincial da Cenificacién consal aspocifica
Certificat censal especific

DE CORRECCION DE ERRORES
Focka ¢ Dats

Apaida 17 | 1¢ cogrem T, soesta {3 cogrom

[—r— MDA (N, O Fecha de nacimimts

Diata e nainpmern
Mg | Mo Provincia | Proviecs
Dwtme | Damicte Seceion | Gaoed Mess  Loosl seetonn

EliLa Dolegado/a Provincial de la Oficing del Conso Electoral
Cortifica:

Que elfla elector’s cuyos datos entd in on ol conso slectoral vigents
Qua I'eloctora les dades delide la qual figuran més amml [ menla’a an el :nns wlecioral vigent

¥ pors que conste, & efectos de que pusds ejercitar ol derecho de sulregio en ls Mess Indicads. se sxpide ln
presente, segdn lo previsto en el articulo B5.1 de In Ley Orgénica dol Régimen Elactoral General.

| com & acreditacid, a "afecta de poder exercir el drot de sufragi a ko Mesa indicada, axpedeix aquest centificat.
d'scord amb el que preveu ['article B5.1 de la Lisl orghnica del régim electoral general,

EliLa Delegndala Provincial

NOTA: ESTA CERTIFICACION DEBE IN-
CLUIRSE EN EL RESUMEN NUMERICO DEL
ACTA DEL ESCAUTINGD ¥ DEL ACTA DE
LA SESION GENTRO DEL EFIGRAFE "N
DE CERTIFICACIONES CENSALES PRESEN
TADAS DE CORRECCION DE ERRORES MA-
TERIALES". NO ALTERA EL N DE ELEC-
FIES DE LA MESA,

MODELO DE CERTIFICACION DE ALTA EN EL CENSO
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MOD. CERTIFICACION CORRECCION DE ERRORES

¢D| OFCINA DEL CENSO ELECTORAL

o
L.n.";a

ELECCIONES
ELECCIONS

DELEGACION PROVINCIAL DE

Baumto | Assssmo

CERTIFIC&CIOL CERTIFICAT

Fecha Gaa

APELLIDO 17/ 11 COONOM 29 APELLIOO | 31 COGNOM

||mmunou

||||m LTI |Pnnmum PROVINGIA

Distors de la |

i cennal ! Dades de In inserpeit consal
SECCION | SECCK uEsA

DASTRITG | DISTRCTE

D.D*
DELEGADO/A PROVINCIAL DE LA OFICINA DEL CENSO ELECTORAL

CERTIFICA:

Que ella electoria cuyos dalos y demas e

en el CENSO en el distrito y secclén, que también se especilican.

¥ para que conste, en cumplimiento de lo determinado en el articulo 73 de la Ley Orgdnica 511985 del
Régimen Electoral General, expido la presente certificacian, a los solos efectos de que se pueda emitir
ol sufragio por correo.

CERTIFICA

Que k25 dades | celide la qual figuren més amunt, és inscrit'a en el
CENS en el districte | en la seccid uus :ambé s'especifiquan

lcoma L an I'articke 73 de la Llei organica 5/1985, dal régim

electoral genaral, upooeu: aquusg corllrncal només a Fetecte de poder emetre & sufragl per cofreu

EL/LA DELEGADOIA PROVINCIAL

SAUA. PRESIDENTEA DE LA MESA ELECTORAL SECCION DESTRITO

SENYOR/A PRESIDENTIA DE LA MESA ELECTORAL SEGCK)

MODELO DE TARJETA CENSAL (ANVERSO Y REVERSO)

DSSTRIGTE

MOD. CERTIFICADO INSCRIPCION EN EL CENSO
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ELECCIONES MAYO 2023 / ELECCIONS MAIG 2023

JUNTA ELECTORAL ZONA DE:
JUNTA ELECTORAL ZONA D:

Asunto / Assumpte
CREDENCIAL NOMBRAMIENTO INTERVENTOR/A
CREDENCIAL NOMENAMENT INTERVENTOR/A

DATOS DE LA PERSONA PROPUESTA / DADES DE LA PERSONA PROPOSADA

ELECCIONES MAYO 2023 / ELECCIONS MAIG 2023

JUNTA ELECTORAL ZONA DE:
JUNTA ELECTORAL ZONA D:

Asunto / Assumpte
CREDENCIAL NOMBRAMIENTO INTERVENTOR/A
CREDENCIAL NOMENAMENT INTERVENTOR/A

DATOS DE LA PERSONA PROPUESTA / DADES DE LA PERSONA PROPOSADA

1° Apellido / 1r cognom 2° Apellido / 2n cognom

1° Apellido / 1r cognom 2° Apellido / 2n cognom

Nombre / Nom ’ N° DNI / Nam. DNI

Nombre / Nom ’ N° DNI / Nim. DNI

Profesion / Professio ‘ Edad / Edat

Profesion / Professio ‘ Edad / Edat

Domicilio / Domicili N° / Nam. Piso / Pis

Domicilio / Domicili N° / Nam. Piso / Pis

Municipio / Municipi ‘ C.P./CP | Provincia / Provincia

Municipio / Municipi ‘ C.P./CP | Provincia / Provincia

Distrito censal

Inscrito/a en el censo en la circunscripcién de: istri
Districte censal

| Seccion y Mesa
Inscrit/a en el cens a la circumscripcio d:

Secci6 i mesa

Distrito censal

Inscrito/a en el censo en la circunscripcion de: istri
Districte censal

I Seccion y Mesa
Inscrit/a en el cens a la circumscripcio d:

Secci6 i mesa

DATOS DEL/DE LA REPRESENTANTE / DADES DEL/DE LA REPRESENTANT

DATOS DEL/DE LA REPRESENTANTE / DADES DEL/DE LA REPRESENTANT

1° Apellido / 17r cognom 2° Apellido / 2n cognom

1° Apellido / 17r cognom ‘ 2° Apellido / 2n cognom

Nombre / Nom N° DNI / Nam. DNI

Nombre / Nom ‘ N° DNI / Nam. DNI

Profesion / Professio Edad / Edat

Profesion / Professio ‘ Edad / Edat

Domicilio / Domicili ‘ N° / Nam. Piso / Pis

Domicilio / Domicili ‘ N° / Nam. Piso / Pis

Municipio / Municipi ‘ C.P./CP | Provincia / Provincia

Municipio / Municipi ‘ C.P./CP ‘ Provincia / Provincia

Formacién politica / Formacié politica

Formacion politica / Formacié politica ‘

Para las elecciones / Per a les eleccions ‘

Para las elecciones / Per a les eleccions ‘

De acuerdo con el articulo 78.1 de la Ley Organica del Régimen Electoral General y, a los efectos de lo
indicado en ella, nombro a la persona arriba indicada Interventor/a en:

D’acord amb l'article 78.1 de la Llei Organica del Regim Electoral General, i en compliment del que
disposa, nomeno la persona indicada més amunt interventor/a de:

De acuerdo con el articulo 78.1 de la Ley Organica del Régimen Electoral General y, a los efectos de lo
indicado en ella, nombro a la persona arriba indicada Interventor/a en:

D’acord amb [’article 78.1 de la Llei Organica del Regim Electoral General, i en compliment del que
disposa, nomeno la persona indicada més amunt interventor/a de:

Mesa / Mesa | Seccion / Seccio | Distrito / Districte | Municipio / Municipi Provincia / Provincia

Mesa / Mesa | Seccion / Seccio | Distrito / Districte | Municipio / Municipi Provincia / Provincia

Lugar y fecha / Lloc i data ‘

Lugary fecha / Lloc i data \

EL/LA REPRESENTANTE / EL/LA REPRESENTANT

N.3a - Nombramiento de Interventores - Matriz / N.3a - Nomenament d’Interventors. Matriu

EL/LA REPRESENTANTE / EL/LA REPRESENTANT

Sr./a. D./D?/ Sr./Sra (persona propuesta/proposada)
N.3b - Nombramiento de Interventores - Credencial / N .3b - Nomenament d’Interventors. Credencial

MODELO DE CREDENCIAL DE INTERVENTOR O INTERVENTORA

ELECCIONES MAYO 2023 / ELECCIONS MAIG 2023

ELECCIONES MAYO 2023 / ELECCIONS MAIG 2023

Asunto / Assumpte
CREDENCIAL NOMBRAMIENTO APODERADO/A
NOMENAMENT D’APODERAT/ADA

Circunscripcion electoral
Circumscripcié electoral

Fecha de la eleccion / Data de I'eleccié

Asunto / Assumpte
CREDENCIAL NOMBRAMIENTO APODERADO/A
NOMENAMENT D’APODERAT/ADA

Circunscripcion electoral
Circumscripcié electoral

Fecha de la eleccion / Data de I'eleccio

DATOS DE LA PERSONA PROPUESTA / DADES DE LA PERSONA PROPOSADA

1° Apellido / 1r cognom 2° Apellido / 2n cognom

Nombre / Nom ’ N° DNI / Nim. DNI

Profesion / Professié Edad / Edat

Domicilio / Domicili N° /Ndm. Piso / Pis

Municipio / Municipi ‘ C.P./CP ‘ Provincia / Provincia

DATOS DEL/DE LA REPRESENTANTE / DADES DEL/DE LA REPRESENTANT

DATOS DE LA PERSONA PROPUESTA/ DADES DE LA PERSONA PROPOSADA
1° Apellido / 1r cognom

2° Apellido / 2n cognom

Nombre / Nom ‘ N° DNI / Nim. DNI

Profesién / Professio Edad / Edat

Domicilio / Domicili ‘ N° /Nam. Piso / Pis

Municipio / Municipi

CP./CP ‘ Provincia / Provincia

DATOS DEL/DE LA REPRESENTANTE / DADES DEL/DE LA REPRESENTANT

1° Apellido / 1r cognom 2° Apellido / 2n cognom

1° Apellido / 7r cognom 2° Apellido / 2n cognom

Nombre / Nom N° DNI/ Nam. DNI

Nombre /. Nom Ne° DNI/ Nim. DNI

Profesion / Professié Edad / Edat

Profesion / Professio Edad / Edat

Domicilio/ Domicili N° /Nim. Piso / Pis

Domicilio./ Domicili ‘ Ne° /Nam. Piso / Pis

Municipio / Municipi ‘ C.P./CP ‘ Provincia / Provincia

Municipio / Municipi

C.P./CP ‘ Provincia / Provincia

Formacion politica / Formacio politica ‘

Formacion politica / Formacié politica ‘

Para las elecciones / Per a les eleccions ‘

Para las elecciones / Per a les eleccions

De acuerdo con el articulo 76.2 de la vigente Ley Organica del Régimen Electoral General, nombro
Apoderado/a la persona arriba indicada

D’acord amb l'article 76.2 de la Llei organica del régim electoral general vigent, nomeno apoderat/ada
la persona indicada més amunt.

Lugar y fecha / Lloc i data: ‘

EL/LA REPRESENTANTE / EL/LA REPRESENTANT

Sr./a Secretario/a de la Junta electoral

Sr./Sra. Secretari/aria de la Junta Electoral
de/d:

N.4a - Nombramiento apoderado/a - Matriz / N.4a Nomenament apoderat/ada - Matriu

De acuerdo con el articulo 76.2 de la vigente Ley Organica del Régimen Electoral General, nombro
Apoderado/a la persona arriba indicada

D’acord amb l'article 76.2 de la Llei organica del régim electoral general vigent, nomeno apoderat/ada
la persona indicada més amunt.

‘Lugar y fecha / Lloc i data:

EL/LASECRETARIO/ADE LAJUNTAELECTORAL/ EL/LA SECRETARI/ARIADE LAJUNTAELECTORAL

Sr./a. D./D? (persona propuesta)
Sr./Sra. (persona prc

N.db - - Credencial / N.4b - Credencial

MODELO DE CREDENCIAL DE APODERADO O APODERADA
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8 - 9 DE LA MANANA

REUNION EN EL LOCAL, COMPROBACION DEL
MATERIAL Y CONSTITUCION DE LA MESA

= |ncorporacion de interventores e interventoras a la Mesa
= Comprobacion del material electoral

=Comprobacioén de las condiciones del local electoral
= Confeccion del acta de constitucion de la Mesa

9 DE LA MANANA - 8 DE LA TARDE
VOTACION

= |dentificacion de votantes

= Comprobacion en el censo

= \oto

= Anotacion en la lista numerada de votantes

8 DE LA TARDE

CIERRE DE LA VOTACION, VOTO POR CORREO Y
VOTO DE LA MESA. ESCRUTINIO

= Cierre de la votacion

=Voto por correo

=\Voto de la Mesa

=Firma de la lista numerada de votantes
= Escrutinio
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ESCRUTINIO

ESCRUTINIO DE LOS VOTOS

ANUNCIO DE LOS RESULTADOS DE LA VOTACION
Extender el ACTA DE ESCRUTINIO

Extender el ACTA DE SESION

PREPARACION Y ENTREGA DE LA DOCUMENTACION
ELECTORAL

Numerar previamente los sobres de cada eleccion (SOBRE 1, SOBRE
2 y SOBRE 3) e introducir la siguiente documentacion:

SOBRE 1

» Acta de constitucion

» Actas de sesion y documentos a que estas hagan referencia:

« Lista numerada de votantes

» Lista del censo electoral

» Certificaciones censales y/o sentencias aportadas, en su caso

» Credenciales de los interventores e interventoras

» Solicitudes de reintegro de gastos del voto por correo, si las hubiera

SOBRE 2

Copias de:

* Acta de constitucion
e Actas de sesion

Cerrar, firmar y entregar los sobres 1y 2 en el Juzgado de Primera Ins-
tancia o de Paz

SOBRE 3
Copias de:

* Acta de constitucion
e Actas de sesion

Cerrar, firmar y entregar el sobre 3 al empleado o empleada del servicio
de correos
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